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REGULAMENTO DA QRGANIZAQAQ DIDATICO-PEDAGOGICA DOS CURSOS DE
POS-GRADUACAO LATO SENSU DO IFMS

Dispbe acerca da organizacao didatico-pedagogica
dos Cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
de Mato Grosso do Sul.

Capitulo |

DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
MATO GROSSO DO SUL - IFMS, criado nos termos da Lei n° 11.892, de 29 de
dezembro de 2008, Resolugdo CES/CNE n° 01/2007, de 8 de junho de 2007,
publicada no DOU em 8 de junho de 2007, Secdo 1, pag. 9 e a lei n® 9.394, de 20 de
dezembro de 1996, vinculado a Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnologica
(SETEC), do Ministério da Educagédo — MEC, possui natureza juridica de autarquia,
sendo detentora de autonomia administrativa, patrimonial, financeira, didatico-
pedagdgica e disciplinar.

Art. 2° O IFMS, mediante a realizagcdo de Cursos de Pdés-Graduacdo Lato Sensu,
objetiva:

I. Qualificar profissionais, para insercdo e atuacdo no meio de trabalho, por meio de
constante atualizag&do de conhecimentos em determinada especialidade profissional;

[I. Oferecer formacdo profissional para a apropriagdo e o desenvolvimento de
conhecimentos acerca das especificidades das areas de conhecimento.

[ll. Possibilitar a capacitagdo técnica, educacional, cientifica ou cultural em diversas
areas do conhecimento.

IV. Possibilitar convénios com outras Instituicbes de Ensino ou com empresas privadas
para formacéo de seus profissionais.

Art. 3° Os Cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu deverdo ser identificados pela area
de conhecimento, tomando como base a relagcéo definida pelo Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPq).

Art. 4° Os Cursos de P6s-Graduacgédo Lato Sensu serdo oferecidos aos portadores de
diplomas de cursos superiores certificados pelo MEC.

DA NATUREZA DOS CURSOS
Art. 5° Os Cursos de Pos-Graduacédo Lato Sensu serdo realizados nas modalidades:

I. Presencial, caracterizado por atividades desenvolvidas presencialmente em
ambiente dindmico que facilita a troca de experiéncia entre docentes e estudantes,
permitindo ofertar algumas disciplinas a distancia. Essa modalidade podera ser
ofertada em dois regimes:

a) Regular, quando for ofertado no periodo letivo, com duragdo minima de 12 meses e
maxima de 24 meses.



MINISTERIO DA EDUCACAO ®
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica INSTITUTO FEDERAL

Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

b) Modular, quando ofertado nos recessos escolares ou conforme projeto pedagdgico,
com duracdo minima de 18 meses e maxima de 24.

Paragrafo Unico. Ambos o0s regimes estardo condicionados ao corpo docente
disponivel na area da Pés-Graduacgéo ofertada.

II. Ensino a Distancia (EAD), caracterizado pelo processo de ensino-aprendizagem
mediado por tecnologias, em que docentes e estudantes estdo separados fisicamente
e/ou temporalmente, com duracdo minima de 12 meses e maxima de 24 meses.

DA CARGA HORARIA

Art. 6° Os Cursos de Especializacdo deverdo ter carga horaria de, no minimo, 360
(trezentas e sessenta) horas, nestas, ndo computado o tempo de estudo individual ou
em grupo, sem assisténcia docente.

Paragrafo Unico. A carga horaria para a conclusdo do Curso n&o inclui a
apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC). A carga horaria destinada,
obrigatoriamente, para elaboracdo e apresentacdo de Trabalho de Conclusédo de
Curso ndo contabiliza para o total das 360 (trezentas e sessenta) horas. (Resolucdo
CNE/CES n° 1, de 8 de junho de 2007)

Capitulo 1l
DA IMPLANTACAO E DO OFERECIMENTO

Art. 7° A implantacdo de um Curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu sera condicionada
a existéncia de infraestrutura fisica e de pessoal no campus que desejar oferta-lo.

Paragrafo Unico. Na analise para a implantagdo de um Curso de Pds-Graduacao,
deverd ser levada em consideracao a qualificacdo dos docentes envolvidos no Curso e
a sua disponibilidade para orientacdo discente, conforme artigo 53.

Art. 8° Os Cursos de Especializacdo que se destinem a qualificacdo de
docentes, técnicos administrativos e comunidade em geral, deverdo observar, para
que tenham validade, o disposto na legislacdo federal vigente, bem como neste
Regulamento.

§ 1° Para terem validade, os Cursos de P0s-Graduagéo Lato Sensu que se destinem a
gualificacdo para a atividade docente deverédo, obrigatoriamente, oferecer conteldos
de formacgéo didatico-pedagdgica e de iniciagdo a pesquisa para 0 exercicio da
docéncia, com comprovac¢ao minima de 30 horas.

§ 2° Os Cursos de P6s-Graduacdo Lato Sensu que ndo se destinem a qualificacdo
para a atividade docente, ficam dispensados de ministrar conteudos de formacao
didatico-pedagdgica em conformidade com o perfil do egresso previsto no Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC).

Art. 9° Os Cursos de Pdés-Graduacdo Lato Sensu deverdo apresentar seu Projeto
Pedagdgico de Curso (PPC) elaborado com base no roteiro apresentado no Anexo I.

Art. 10° A proposta de criagdo de um Curso de Pos-Graduagédo Lato Sensu devera ser
elaborada por uma comissdo especialmente designada para esse fim e protocolada
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como processo a Diretoria responséavel pelo Ensino, que a avaliara juntamente com a
Diretoria Geral do campus. Em caso de aprovacdo, sera enviada a Pro-Reitoria de
pesquisa, Inovacdo e Pos-Graduacdo (PROPI), que emitirA parecer e encaminhara a
Pro-Reitoria de Ensino (PROEN) para ciéncia.

§ 1° A oferta da primeira turma do Curso ocorrerd ap0s aprovacao pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo (COEPE) ou conselho equivalente, e homologacéo pelo
COSUP, mediante resolugao.

§ 2° Apés a aprovacgdo do Curso, o processo serd encaminhado ao Procurador
Institucional a fim de providenciar o seu cadastramento no Sistema e-MEC, registro,
arquivamento e retorno a parte interessada.

§ 3° Os Projetos de Cursos de PoOs-Graduagdo Lato Sensu que se destinem a
gualificacdo para a atividade docente, necessitardo de parecer da PROEN, visando a
verificacdo das questdes didatico-metodoldgicas e do atendimento da legislagédo
educacional vigente.

Art. 11 A proposta de criagdo de um Curso de Pdés-Graduacdo Lato Sensu em
convénio com outras Instituicbes de Ensino e/ou com empresas privadas, devera ser
elaborada por uma comisséo especialmente designhada para esse fim.

§ 1° O convénio devera ser elaborado através dos tramites conforme Regulamento da
Pro-Reitoria de Extensdo e Relacgdes Institucionais (PROEX). Em caso de aprovacao,
a proposta sera enviada a PROPI, que emitira parecer e encaminhara ao Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensao (COEPE) ou conselho equivalente.

Art. 12 Os Cursos de Pos-Graduagédo Lato Sensu correspondem aqueles definidos no
Planejamento de Desenvolvimento Institucional (PDI) do IFMS, no Plano de
Desenvolvimento do Campus (PDC), na legislagdo e demais dispositivos em vigor,
devendo a organizagdo, o PPC, a oferta, o desenvolvimento e a certificagdo dos
Cursos observarem as disposi¢cfes contidas no presente Regulamento.

§ 1° Os Cursos poderdo ser organizados, ofertados e desenvolvidos em regime
presencial ou EAD, com carga horaria e tempo de duracdo definidos no projeto
pedagogico de cada Curso, com observancia dos parametros estabelecidos na
legislacdo em vigor e no presente Regulamento.

Art. 13 Em casos em que o numero de candidatos inscritos para determinado
processo seletivo ofertado seja menor do que a quantidade de vagas oferecidas, o
IFMS resguarda para si o direito de ndo abrir a turma.

DA REALIZACAO DOS CURSOS

Art. 14 A realizacdo de Cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu exige a elaboracdo de
um PPC ao qual se refere o artigo 9° desse Regulamento.

§ 1° Para a aprovacdo dos projetos de Curso a serem ofertados, deverdo ser
avaliados:

a) a relevancia, considerando os arranjos produtivos locais e a necessidade de
qualificagédo de docentes, técnicos administrativos e comunidade especifica ou geral;
b) a adequacao aos objetivos institucionais de formagédo em nivel de Pds-Graduacéao,
e a legislacao vigente e a;


http://www.google.com.br/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&ved=0CB4QFjAA&url=http%3A%2F%2Fwww.ifms.edu.br%2Fleftsidebar%2Fifms%2Fpro-reitorias%2Fproex%2Fquem-e-quem%2F&ei=5-SCVZifOc3YggT20YCoDg&usg=AFQjCNGaJ7JiazMqjv67h-WcIxbwnkaOQA
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c) exequibilidade, considerando a infraestrutura necessaria para o atendimento aos
estudantes e o quadro docente.

Paragrafo Unico. Cabe ao Colegiado do Curso definir a metodologia de ensino.
DA ORGANIZACAO CURRICULAR

Art. 15 No projeto de realizacdo do Curso de Poés-Graduacdo Lato Sensu devera
constar a relacdo de disciplinas da Matriz Curricular do Curso.

§ 1° A oferta de disciplinas complementares deve ser optativa, obedecendo de 2% a
10% do total de disciplinas ofertadas.

§ 2° A abertura de disciplinas complementares estara condicionada ao minimo de 50%
de alunos por turma.

§ 3° No plano de ensino de cada disciplina sera especificado: 0 nome da disciplina,
tépico resumido dos conteudos, carga horaria total, nUmero de horas préticas e
tedricas, periodo de realizacdo (data de inicio e término), horario, docente responsavel
e local onde sera ofertado;

§ 4° O calendario do Curso sera divulgado para o estudante na aula inaugural.

Art. 16 Para carga horaria minima dos Cursos de PoOs-Graduagdo Lato Sensu,
conforme estabelecido no artigo 6° deste Regulamento, computam-se as horas em
disciplinas ministradas e/ou orientadas pelo docente, ndo se computando, porém, o
tempo de estudo individual ou em grupo nem o desenvolvimento de Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC).

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 17 A administragdo dos Cursos de Pés-Graduacado Lato Sensu far-se-a por meio
do Colegiado de Curso como oOrgdo deliberativo, da Coordenagdo do Curso como
orgdo executivo e pela PROPI como 6érgao legislativo e, ainda, da Central de
Relacionamento (CEREL) como 6rgéo de apoio administrativo.

CAPITULO Il
DO COLEGIADO

Art. 18 O Colegiado de Curso de Pdés-Graduacdo Lato Sensu deverd ser formado
antes do processo seletivo.

§ 1° O Colegiado de Curso sera constituido pelo Coordenador de Curso como membro
nato e seu presidente, bem como pelos docentes do curso que se candidatarem para
tal e que serdo escolhidos pelos proprios pares, através de escolha simplificada. Em
caso de ndo haver candidatura, a definicdo dos representantes docentes sera
realizada mediante sorteio realizado pelo Coordenador de Curso com a presenca de
pelo menos 1/3 dos docentes do curso.

§ 2° Serdo elegiveis para representacdo docente no Colegiado de Curso todos os
docentes lotados no curso, em exercicio efetivo, em regime de trabalho de Tempo
Integral (40 horas) ou de Dedicacgéo Exclusiva - DE.
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Paragrafo Unico - Caso o docente se desligar do IFMS perdera sua funcédo de
membro do Colegiado, sendo substituido pelo suplente.

Art. 19 O Colegiado de Curso sera constituido na forma disposta no Regulamento do
Colegiado de Curso do IFMS.

§ 1° O Colegiado do Curso Lato Sensu sera composto:

I. pelo Coordenador do Curso, como Presidente;
II. por no minimo 3 (trés) docentes em exercicio efetivo, do corpo docente do Curso;
[ll. por 01 (um) técnico administrativo, de preferéncia um Pedagogo (a);

§ 2° ApGs 6 inicio do Curso, podera ser selecionado pela turma 01 (um) representante
do corpo discente que passara a integrar o Colegiado de Curso.

Paragrafo unico. O representante discente serd escolhido pelos préprios alunos
regulares do Curso, em pleito regido por edital publicado pelo Coordenador de Curso
ou, por escolha majoritaria entre os estudantes do Curso.

Art. 20 O Colegiado de Curso reunir-se-a com a presenca de metade mais um de seus
membros.

§ 1° O Colegiado de Curso sera Presidido pelo Coordenador de Curso, podendo ser
substituido, em sua auséncia, por pessoa por ele indicada.

§ 2° As deliberagbes do Colegiado de Curso serdo tomadas por maioria de votos dos
membros presentes.

§ 3° A auséncia injustificada a 3 (trés) reunides consecutivas implicard em solicitacdo
do presidente ao Diretor-Geral do campus, para substituicdo do representante faltoso,
na forma prevista neste Regulamento.

Art. 21 S&o atribuicdes do Colegiado de Curso:

I. Acompanhar a aplicacdo dos recursos destinados ao Curso.

II. Analisar e aprovar os Planos de Ensino das unidades curriculares de pés-
graduagéo, propondo alteragbes quando necessario;

lll. Analisar e emitir pareceres sobre os projetos de pesquisa e extensdo para cada
curso de acordo com o plano institucional de pesquisa;

IV. Apresentar lista das unidades curriculares ofertadas por semestre/médulo;

V. Apresentar propostas de atividades extracurriculares necessarias para o bom
funcionamento do curso;

VI. Aprovar, com base na legislagéo pertinente, as indicagdes feitas pelo Coordenador
do Curso para, isoladamente ou em comisséo, executar atividades concernentes a:

a) selecao de candidatos;

b) aproveitamento de estudos;

c) orientac&o e/ou avaliacdo do Trabalho de Conclus&o de Curso (TCC);

d) definicdo de critérios e procedimentos para 0 acompanhamento de bolsistas;

e) acompanhamento do regime didatico-pedagdgico;

f) estabelecimento de mecanismos de Acompanhamento e Avaliacdo do Curso;

g) aprovacao dos planos de Cursos;

h) elaborar o calendario de Cursos;

i) orientar elaboracéo de projetos de pesquisa encaminhando ao Comité de Pesquisa
Etica quando julgar necessario.
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VII. Avaliar a produgéo académica dos docentes;

VIII. Avaliar e aprovar as proposi¢cdes de atualizacdo do Projeto Pedagdgico de Curso
(PPC);

IX. Decidir a convalidagdo de disciplinas ja& realizadas pelos estudantes em outro (s)
Curso (s) de P4s-Graduagédo desta ou de outra IES;

X. Decidir sobre desligamento de estudantes do Curso;

Xl. Definir a politica para o desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensdo no
ambito de cada curso em conformidade com o planejamento estratégico da instituicao;
XIl. Elaborar o horéario de aulas e de turmas por semestre/médulo;

XIll. Examinar e responder quando possivel, questdes suscitadas pelos docentes e
discentes, ou encaminhar ao setor competente, cuja solugdo transcenda as suas
atribuicoes.

XIV. Propor a diretoria responsavel pelo Ensino no campus, o estabelecimento de
convénios de cooperacao técnica e cientifica com instituicbes afins com o objetivo de
desenvolvimento e capacitacdo no ambito do curso;

XV. Propor altera¢des nos curriculos dos cursos, quando for o caso;

XVI. Propor expansao, modificagéo e extingédo de curso;

XVII. Propor reducdo ou ampliacdo da oferta de vagas no curso.

Paragrafo dnico. Casos ndo observados acima serdo fundamentados pelo
Regulamento de Colegiado de Curso.

DA COORDENACAO DO CURSO

Art. 22 A Coordenagdo dos Cursos de Po6s-Graduacdo Lato Sensu caberd ao
Coordenador.

Paragrafo unico. O Coordenador deverd possuir a titulagdo minima de Mestre,
pertencer ao quadro permanente da Instituicdo e ter disponibilidade para cumprir as
exigéncias do Curso.

Art. 23 Compete ao Coordenador, além das atribui¢cdes citadas no Regimento Geral
do IFMS:

I. Indicar ao Colegiado do Curso, docente (s) para o cumprimento das atividades
expostas no artigo 19 deste Regulamento, ouvindo previamente o respectivo campus a
que esta vinculado o docente;

II. Submeter ao Colegiado do Curso os processos de aproveitamento de estudos;

[ll. Organizar e promover, em integragdo com 0 campus pertinente, estagios,
seminarios, encontros e outras atividades afins, previstos na organizagao curricular;

IV. Providenciar junto a administracdo do respectivo campus a alocag¢do dos recursos
atribuidos ao Curso;

V. Remeter a COPOG, dados relativos ao numero de estudantes matriculados, relagéo
de docentes e suas respectivas disciplinas/cargas horarias, no prazo maximo de 30
(trinta) dias apds o inicio do mesmo;

VI. Supervisionar o cumprimento dos contelddos previstos nas ementas e da carga
horaria das disciplinas do Curso;

VII. Estabelecer mecanismos adequados de orientacdo académica aos estudantes do
Curso;

VII. Promover, em parceria com Comisséo Propria de Avaliagdo (CPA), uma avaliagdo
do Curso, com a participacdo de docentes e estudantes, que devera ser encaminhado
a COPOG, até 30 (trinta) dias apos a conclusdo do mesmo.

IX. Emitir cartas de aceitagdo dos candidatos selecionados e classificados no a&mbito
de convénios;
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X. Encaminhar a Biblioteca a versao final dos Trabalhos de Conclusdo de Curso
(TCC).

Paragrafo unico. N&o sera permitida a coordenagéo simultanea de mais de um Curso
de Po6s-Graduacéo Lato Sensu pelo mesmo docente.

DA SECRETARIA

Art. 24 As atividades da Secretaria de Pés-Graduacao Lato Sensu serdo realizadas
pela Central de Relacionamento (CEREL), sendo este o 6rgao de apoio administrativo
incumbido das fun¢des burocraticas e do controle dos registros académicos.

Art. 25 Compete a CEREL, além de outras atribui¢cdes conferidas pelo Coordenador:

I. Conferir os requerimentos dos candidatos quando da inscricdo e da matricula;

[l. Manter em arquivo os documentos de inscricdo dos candidatos e de matricula dos
estudantes;

[ll. Manter em arquivo os diérios de classe e toda documentacgédo pertinente ao Curso;
IV. Manter atualizado o cadastro do corpo docente e discente;

V. Providenciar a emissdo de Certificados de Conclusdo de Curso segundo o
regulamento da Direcdo de Gestdo Académica (DIRGA).

DA SELECAO

Art. 26 Os procedimentos e critérios do processo de selecao serdo cumulativamente
eliminatérios e classificatorios, de acordo com o Edital de Sele¢do do Curso de Pds-
Graduacédo Lato Sensu.

Paragrafo unico. Na elaboracdo do processo de selegdo, o colegiado levara em
consideracdo os seguintes itens: periodo da sele¢do; pontuagdo minima para a
aprovacdo na selecdo; composicdo da comissdo examinadora; tabela de pontuacdo
dos titulos; requisitos para o preenchimento das vagas, local; dias e horarios das
aulas; calendério e divulgacdo dos resultados; formas de avaliagdo e solugdo dos
cas0s OMissos.

Art. 27 Havendo convénio firmado entre o IFMS e outras Instituicbes Publicas e/ou
Privadas, devera constar no edital de abertura do Curso o numero de vagas
destinadas a entidade conveniente.

§ 1° Na situacdo de que trata o caput deste artigo, a selecdo e classificacdo dos
candidatos sera feita Unica e exclusivamente com base nos documentos do candidato,
exigidos pelo convénio.

§ 2° Havendo convénio com outras instituicdes, devera ser verificada a necessidade
de adequagbes no PPC do Curso a ser ofertado em conformidade com o perfil de
interesse das instituicdes envolvidas.

DA INSCRICAO
Art. 28 A Central de Relacionamento (CEREL) efetivara as inscricbes para a selecéo
de candidatos aos Cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu, que serdo abertas mediante

edital especifico.

Art. 29 O numero de vagas oferecidas e a sua respectiva distribuicdo, em cada
processo seletivo sera fixado pelo projeto de realizacdo do Curso e publicado em
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edital especifico, com base na disponibilidade do corpo docente para a orientacdo do
Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).

Art. 30 Para a inscricdo dos candidatos a sele¢cdo no Curso de Pds-Graduacdo Lato
Sensu serao exigidos:

I. Formulario de inscricdo devidamente preenchido;

[I. Curriculum Lattes atualizado;

[ll. Documento comprobat6rio da conclusédo de Curso de Graduacao;

IV. Histérico escolar da graduacéo;

V. Cépia da carteira de identidade;

VI. Copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

VII. Comprovante do pagamento da taxa de inscricdo, se houver;

VIIl. Foto 3x4.

§ 1° Serdo aceitas inscricdes para a sele¢cdo de candidatos que ainda ndo concluiram
curso de graduagdo, cujas regras para a comprovagdo da conclusdo do curso de
graduacdo deverdo ser estabelecidas em edital especifico do curso para o qual se
inscreve.

§ 2° O Coordenador do Curso deferira o pedido de inscri¢do a vista da regularidade da
documentacado apresentada.

§ 3° Da decisdo do Coordenador do Curso cabera recurso ao Colegiado do Curso no
prazo de 48 horas, sem efeito suspensivo.

DOS PROCEDIMENTOS DE ADMISSAO E DE MATRICULA

Art. 31 O processo de admissdo aos Cursos de Poés-Graduagdo Lato Sensu sera
definido por Edital de Selecdo e elaborado pela Coordenagéo do Curso proposto, a
partir de diretrizes postuladas pela PROPI e pelo Projeto Pedagdgico de cada Curso.

Art. 32 A Central de Relacionamento (CEREL) é o 6rgdo responsavel pelos
procedimentos de matricula, de inscricdo e de trancamento de disciplina dos Cursos
de Po6s-Graduacéo Lato Sensu.

Art. 33 No inicio de cada semestre, ou médulo, o estudante devera efetuar sua
matricula na CEREL de acordo com a modalidade do curso.

§ 1° O estudante que ndo efetuar sua matricula no prazo estabelecido no calendéario
da Po6s-Graduacdo Lato Sensu, ainda podera realizd-la, via requerimento, com
justificativa por escrito, desde que deferida, em até 10 dias corridos apos a data limite.

§ 2° Caso a matricula ainda ndo seja efetuada, o estudante sera automaticamente
desligado do Curso.

Art. 34 E permitido ao estudante licenciar-se do Curso em Regime Domiciliar (por
maternidade ou atestado médico), conforme Regulamento Disciplinar Discente da
Instituicao.

Art. 35 A permissdo da matricula em disciplinas isoladas sera concedida pelo
Colegiado do Curso, com base em critérios especificados em seu regimento e
condicionada a existéncia de vagas.
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Art. 36 O estudante de Pés-Graduacdo Lato Sensu podera fazer o trancamento da
matricula nos prazos previstos no calendario do Curso, e so terd direito a retorno se
houver reoferta do Curso.

SECAO II
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 37 Para efeito desta Resolucdo, o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é
definido como: Relatério Final do Curso ou Projeto Final do Curso ou artigo cientifico
ou desenvolvimento de plano de negdcios para uma startup ou Registro de Patente ou
Monografia ou outro trabalho especificado pelo PPC, que apds a conclusdo das
disciplinas, representa um dos requisitos obrigatérios para a obtencdo do certificado
de concluséo do Curso de Pds-Graduacgéo Lato Sensu.

Paragrafo Unico. O Trabalho de Conclusdo de Curso, segundo a Resolucao
CNE/CES n° 1, de 8 de junho de 2007 devera, obrigatoriamente, ser elaborado
individualmente.

Art. 38 O TCC devera evidenciar dominio do tema escolhido e capacidade de
sistematizagéo.

Art. 39 Para a realizagcdo do TCC, o estudante devera escolher o orientador, apds a
integralizacdo de duas disciplinas e a aprovacéo do colegiado de Curso.

§ 1° A orientacdo esta condicionada a assinatura do termo de aceite pelo Colegiado de
Curso, Professor Orientador e o Estudante.

§ 2° Por solicitagdo do estudante ou do orientador, por meio de requerimento, avaliado
pelo Colegiado do Curso, podera haver mudanca na orientagdo do TCC.

§ 3° O PPC de cada Curso devera estabelecer as normas especificas para orientacao
do TCC.

Art. 40 Para a apresentacdo do TCC, desde que prevista no PPC, devera o estudante,
dentro dos prazos estabelecidos no calendario do Curso, satisfazer os seguintes itens:
a) Ter integralizado todos os créditos ou carga horaria total;

b) Ter o TCC aprovado ou recomendado formalmente pelo orientador da concluséo do
mesmo;

Art. 41 Fica vedado a Coordenagéo do Curso de Pos-Graduagéo emitir qualquer tipo
de documento comprobatério de aprovacdo do TCC antes da homologacdo pelo
Colegiado de Curso e do relatério final do orientador.

Art. 42 O TCC sera julgado por uma banca examinadora composta pelo orientador do
trabalho que devera ser o presidente da banca, mais dois profissionais como titulares
e um suplente.

Paréagrafo Unico. Na formacéo da banca examinadora, dever-se-a dar preferéncia aos
profissionais com titulacdo minima de mestre na area ou a profissionais especialistas
gue tenham experiéncia e conhecimento na area.

Art. 43 No julgamento do TCC, sera atribuido um dos seguintes conceitos:
A. aprovado;
B. aprovado, com ressalvas;


http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/rces001_07.pdf
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C. reprovado.

8§ 1° No caso de ser atribuido o conceito aprovado com ressalvas, a comissao
examinadora apresentara relatério a Coordenacao do Curso, apresentando 0s motivos
da sua atribuicéo.

§ 2° A atribuigdo do conceito aprovado com ressalvas implicara o estabelecimento do
prazo maximo de 60 dias para reelaboracdo e nova apresentacdo do TCC, se a
comissdo examinadora julgar necessario, quando ja ndo se admitira a atribuicdo do
conceito aprovado com ressalvas.

§ 3° No caso de nova apresentacdo do TCC, a comissdo examinadora devera ser,
preferencialmente, a mesma.

DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ESTUDANTE
Art. 44 A verificacdo do rendimento escolar sera realizada por disciplina.

Art. 45 Serd considerado aprovado na disciplina o estudante que obtiver nota igual ou
superior a nota 7,0 (sete) e frequéncia igual ou superior a 75%.

§ 1° O aproveitamento nas disciplinas sera avaliado a critério do docente e de acordo
com as caracteristicas de cada disciplina, respeitando-se o estabelecido no projeto do
Curso.

§ 2° O aproveitamento do estudante em cada disciplina sera expresso por notas de 0
(zero) a 10 (dez), admitindo-se uma casa decimal.

§ 3° O aproveitamento também sera atribuido quando as atividades realizadas em
outra Instituicdo de Ensino forem convalidadas pelo Colegiado do Curso.

Art. 46 As regras sobre reprovacao e regimes de dependéncia deverdo estar definidos
no PPC do curso.

Art. 47 E obrigatorio o comparecimento presencial do discente para realizacdo das
avaliagoes.

Art. 48 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado de Curso, ouvida a diretoria
responsavel pelo ensino no campus.

DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 49 Considera-se aproveitamento de estudos, para os fins previstos neste
Regulamento, a equivaléncia de disciplina(s) ja cursada(s) anteriormente pelo
estudante, com disciplina(s) da Estrutura Curricular do Curso com no minimo 70% de
similaridade de conteldo e carga horaria igual ou superior, sendo submetido a analise
do Coordenador do Curso e em seguida homologada pelo Colegiado do Curso.

8§ 1° Entende-se por disciplina ja cursada aquela em que o estudante logrou
aprovacéao.

§ 2° E permitido o aproveitamento de estudos de disciplina(s) cursada(s) em Curso de
P6s-Graduacao nesta ou em outra(s) IES, desde que nao ultrapasse 30% (trinta por
cento) do total de horas do Curso.
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§ 3° O aproveitamento de estudos tratado no caput deste artigo somente podera ser
feito quando as disciplinas tiverem sido cursadas nos ultimos 05 (cinco) anos.

§ 4° No tocante as disciplina(s) cursada(s) em outras IES, no histérico escolar do
estudante deverdo ser observadas as seguintes normas:

I. Serdo computados os créditos ou horas-aula equivalentes, na forma disposta no
Artigo 45 deste Regulamento;

[l. Serd anotado o conceito APROVADQO;

[ll. Sera feita mengdo ao IES onde cada disciplina foi cursada, conforme historico
escolar apresentado.

8§ 5° A equivaléncia sera feita por comissdo de docentes ministrantes do Curso,
designada pelo Coordenador e homologada pelo Colegiado do Curso.

Paragrafo Unico. N&o é permitido convalidagdo de Trabalho de Conclusédo de Curso
(TCO).

DA EXPEDIGAO DE CERTIFICADO

Art. 50 Os certificados dos Cursos de Pés-Graduacdo Lato sensu serdo emitidos
segundo o regulamento da Diretoria de Gestdo Académica (DIRGA) ao estudante que
satisfizer as seguintes exigéncias:

I. For aprovado em todas as disciplinas do Curso;

II. Tiver logrado aprovagéo no TCC.

Paragrafo Unico. Fardo jus ao certificado apenas os estudantes que tiverem obtido
aproveitamento segundo os critérios de avaliagio previamente estabelecidos no PPC.

Art. 51 As informagfes obrigatorias nos certificados estédo previstas no Regulamento
Para Emissado, Registro e Expedicdo de Certificados de Pés-Graduacdo Lato Sensu,
da DIRGA.

Art. 52 No caso do Curso de formacgéo de professores para a Educacao Profissional e
Tecnolbgica, para os docentes graduados, ndo licenciados, em efetivo exercicio na
profissdo docente ou aprovados em concurso publico, nos termos da Resolu¢cdo CNE
n°® 06, de 20 de setembro de 2012, o Curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu é
equivalente a licenciatura, devendo ter esta observacdo registrada no verso do
certificado.

DO CORPO DOCENTE E DISCENTE
DO CORPO DOCENTE

Art. 53 A escolha de profissionais para o corpo docente ocorrera via Edital,
obedecendo, preferencialmente, aos seguintes critérios:

a) pertencer ao quadro de servidores permanentes do IFMS ou em exercicio provisorio
no IFMS;

b) estar submetido ao regime de trabalho de dedicacdo exclusiva ou de 40 horas;

c) maior titulacao;

d) relevancia da producao técnica, cientifica e artistica nos ultimos cinco anos.

e) participacdo de atividades de ensino técnico na graduacao e/ou na Pés-Graduacgéo
e em pesquisa,;
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§ 1° Caso os docentes do IFMS néo se inscrevam para ministrar as aulas, abrir-se-a
vagas para outros docentes/pesquisadores de outras IES (IFES) ou Instituto de
Pesquisa, através de abertura de Edital.

Paragrafo Unico. Caso ainda ocorra falta de docentes, podera ser aberto processo
seletivo para contratacdo de Técnicos Administrativos do IFMS, em conformidade com
0 Regulamento de Gratificacdo por Encargos de Cursos e Concursos.

§ 2° O corpo docente devera ser constituido necessariamente por, pelo menos, 50%
(cinquenta por cento) de docentes portadores de titulo de mestre ou de doutor, obtido
em programa de Pd4s-Graduacdo Stricto Sensu reconhecido pelo MEC. Os demais
docentes devem possuir, no minimo, formacgéo em nivel de especializacao.

§ 3° O numero de docentes sem titulo de Mestre ndo podera ultrapassar 1/3 (um tergo)
do corpo docente, salvo em casos excepcionais, previamente apreciados e aprovados
pelo 6rgéo federal normativo, em razado de insuficiéncia de Cursos de Pos-Graduacéo
Stricto Sensu no pais.

Art. 54 A substituicdo de membro do corpo docente serd feita com base em
justificativa do Coordenador do curso, aprovada sucessivamente pelo Colegiado de
Curso.

Art. 55 O corpo docente devera possuir, no minimo, 2/3 (dois ter¢cos) dos seus
docentes vinculados ao quadro permanente do IFMS, ressalvados o0s casos
excepcionais, desde que devidamente justificado pelo colegiado e aprovado pela
PROPI.

Art. 56 As aulas ministradas pelos docentes permanentes do IFMS ou em exercicio
provisorio no IFMS seréo, preferencialmente, incluidas em sua distribuicdo de horario
como Plano de Atividades (PAT) e a quantidade de horas/aulas justificada na
Coordenacdao de Curso de seu respectivo eixo tecnolégico.

Paragrafo Unico. Em caso da inexisténcia de docentes com carga horaria disponivel
dentro da sua jornada de trabalho, os mesmos poderdo ser remunerados de acordo
com o Regulamento de Gratificacdo por Encargos de Cursos e Concursos

DO CORPO DISCENTE

Art. 57 O pessoal discente de que trata este Regulamento sera regido pelas normas
de que dispde o Regimento Disciplinar Discente do Instituto Federal do Mato Grosso
do Sul.

Art. 58 Além dos casos previstos no Regime Disciplinar Discente do IFMS sera
desligado do Curso o estudante que nao realizar a matricula no prazo estabelecido em
calendario, obedecendo ao paragrafo primeiro do artigo 33.

Paragrafo unico. Em caso de reprovacédo no TCC, o estudante podera requerer nova
matricula para refazer o TCC, desde que tenha integralizado todas as disciplinas
previstas no PPC.

DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 59 Cabera a PROPI e Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo (COEPE) ou
conselho equivalente, estabelecer os critérios de avaliacdo dos Cursos de Pos-
Graduacédo Lato Sensu, com vistas a recomendacdo ou a restricdo de oferta de novas
turmas.

Art. 60 No caso de oferta de Curso de Pdés-Graduacdo Lato Sensu a distancia,
deverdo ser elaboradas normas especificas e complementares a este Regulamento,
de acordo com a legislacéo vigente.

Art. 61 Qualquer solicitagcdo de estudante de Pés-Graduacao Lato Sensu devera ser
requerida no Protocolo do campus do IFMS onde se encontra regularmente
matriculado e encaminhada a Coordenacao do Curso.

Art. 62 As disposicdes sobre patentes, designacdes, segredos comerciais, direitos
autorais e de propriedade intelectual, decorrentes das atividades de operagdes
previstas ou ndo em convénios serdo analisadas pelo Colegiado do Curso, com o
apoio da PROPI, caso a caso, de acordo com a legislagdo em vigor, ouvindo-se as
partes envolvidas.

Art. 63 Os casos omissos serdo resolvidos pela PROPI, na forma dos regulamentos
do IFMS.

Campo Grande — MS, 11 de julho de 2016.

Luiz Simao Staszczak
Reitor do Instituto Federal do Mato Grosso do Sul
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ANEXO |

Roteiro para elaboracéo do Projeto Pedagdgico de Curso (PPC)

* CAPA (anexo Il)

* CONTRACAPA (anexo ll)

* IDENTIFICACAO DO (A) REITOR (A), DO PRO-REITOR (A) DE PESQUISA E
INOVACAO (PROPI), DO COORDENADOR (A) DE POS-GRADUACAO, DIRETOR
GERAL DO CAMPUS E DIRETOR (A) DE ENSINO E POS-GRADUACAO E
COORDENADOR DO CURSO DE POS-GRADUACAO (anexo IV).
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ANEXO I

Modelo de Capa
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Projeto Pedagdgico de Curso (PPC)
(12 linha do texto — arial 12 — espaco simples)

+— Nome do Curso de Pos-Graduacao “«—>
3cm (222 linha do texto — arial 14 — espago simples) 2cm
Campus
(pendltima linha do texto — arial 12 — espaco simples)
més/ano

(dltima linha do texto — arial 12 — espaco simples)

I 2cm
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ANEXO IV

Modelo de Identificacbes
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Reitor (a) do Instituto Federal de Educacado, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso do Sul (12 linha do texto — arial 12)
Nome do (a) Reitor (a)

Pro-Reitor (a) de Pesquisa, Inovacéo e Pos-Graduacédo (PROPI)
Nome do (a) Pré-Reitor (a)

Diretor (a) de P6s-Graduacdao
Nome do (a) Diretor (a) Geral

Coordenador (a) de Pds-Graduacgéo
Nome do Coordenador (a)

Diretor (a) Geral do Campus
Nome do (a) Diretor (a) Geral

Coordenador (a) do Curso de Pos-Graduacéo
Nome do Coordenador (a)
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