ELABORAGAO PLANO DE AGOES ESPECIFICO

CARACTERIZAGAO
Unidade: REITORIA
Subunidade: ASSESSORIA DE COMUNICAGAO SOCIAL
OBJETIVO N° 1
Elaborar as politicas de comunicagéo interna e externa
METAS/AGCOES
PRODUTO / META SETOR
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES TD. CUSTEIO|INVEST. SERVIDOR RESPONSAVEL  [TAM| INDICADORES
¢ RESULTADO Q FIN. RESPONSAVEL]
Adriana Orrico Carvalho, Divulgagao
Murilo Ferreira Borges roposta
1.  [Divulgar as diretrizes de comunicagao contidas no Manual da Ascom 1 1 R$0,00 [ R$0,00 [R$0,00] ASCOM ) g ) - p P ~
Delmondes, Juliana Lanari de /Divulgagdo
Aragao realizada
Quantidade
< - o Manual da Murilo Ferreira Borges planejada
1.1 |Diagramar, revisar e finalizar o Manual da Ascom 30 | R$0,00 | R$0,00 [RS0,00 ASCOM - ,
Ascom Delmondes /Quantidade
executada
. S Vinicius Villas Boas Neto Memorando
1.2 |Informar o gabinete sobre a finalizacdo do Manual Memorando 1 R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM . - .
Bazenga Vieira enviado
Manual da . Manual da
s " ¢ A Elita Barbosa Jarcem de
1.3 |Publicar o Manual da Ascom no site e na Pagina do Servidor Ascom 2 R$0,00 [ R$0,00 [RS 0,00 ASCOM s - Ascom
ouza
publicado publicado
— " Memorando-
. . - L . Memorando- Vinicius Villas Boas Neto X
1.4 Enviar memorando-circular com copia para setores da reitoria e campi . 1 R$ 0,00 [ R$ 0,00 [R$ 0,00 ASCOM . = circular
Circular Bazenga Vieira .
enviado
. i 5 Vinicius Villas Boas Neto ;
1.5 |Produzir nota para a Pagina do Servidor Nota 1 R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM e - |Nota publicada|
Bazenga Vieira
. . ) Vinicius Villas Boas Neto .
1.6  |Publicar nota no Boletim Entre Nos Nota 1 R$0,00 [ R$0,00 [R$0,00] ASCOM . - |Nota publicada|
Bazenga Vieira
Vinicius Villas Boas Neto Apresentagao
1.7 [Elaborar apresentagao do Manual da Ascom Apresentagao 1 R$ 0,00 [ R$ 0,00 [R$0,00] ASCOM . - e s
Bazenga Vieira elaborada
Quantidade
- o -~ Vinicius Villas Boas Neto planejada
1.8 [Criarinfograficos Infografico 5 R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM . - :
Bazenga Vieira /Quantidade
executada
Quantidade
Vinicius Villas Boas Neto lanejada
1.9 Elaborar material audiovisual para divulgagao do Manual da Ascom Spots e videos 8 R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM n ! . - P J
Bazenga Vieira /quantidade
executada
Quantidade
. s - Vinicius Villas Boas Neto planejada
1.10 [Produzir pegas para midias sociais 15 10 | R$0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM s - s
Bazenga Vieira /quantidade
executada




RS RS I Vinicius Villas Boas Neto Estudo
2. Realizar estudo técnico sobre publicidade no Servigo Piblico Estudo R$0,00f ASCOM
P < 5.985,00 | 5.985,00 $ 0, Bazenga Vieira realizado
Visitas
: AN o g y . - A RS RS Vinicius Villas Boas Neto planejadas
2.1 |Realizar visita técnica em duas institui¢des que realizam acoes de publicidade Visita técnica RS 0,00 ASCOM e i
5.985,00 | 5.985,00 Bazenga Vieira Jvisitas
realizadas
e-mail de Vinicius Villas Boas Neto
2.2 |Realizar consulta a EBC quanto a publicidade legal R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM L. e-mail enviado
consulta Bazenga Vieira
—_— " e-mails
, L = y Vinicius Villas Boas Neto 9
2.3 |Consultar outros Ifs quanto a procedimentos para realizagao de despesa com publicidade E-mail R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS$ 0,00 ASCOM BazehaaVisiis planejados/e-
iei
€ mails enviados
apresentagao
Vinicius Villas Boas Neto lanejada
2.4 |Apresentar plano de midia com custos para campanhas publicitarias Apresentagao R$ 0,00 | R$ 0,00 [RS$ 0,00 ASCOM . P ) ~
Bazenga Vieira /apresentacao
executada
Vinicius Villas Boas Neto diretrizes
3.  [Elaborar as diretrizes das propriedades digitais do IFMS gerenciadas pela Ascom diretrizes R$ 0,00 | R$0,00 |R$ 0,00 ASCOM &
Bazenga Vieira elaboradas
Levantar as normativas sobre o padrao de comunicagao digital do poder executivo federal (portarias, resolugoes, Vinicius Villas Boas Neto estudo
3il 5 Estudo R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS$ 0,00 ASCOM oo
manuais) Bazenga Vieira elaborado
, - .. Vinicius Villas Boas Neto proposta
3.2 |Esbogar o documento (contetido minimo e sumario) Proposta R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM e
Bazenga Vieira elaborada
estrutura e
Vinicius Villas Boas Neto contetido do
3.3 |Compartilhar e discutir com o grupo a estrutura e o contetido do documento Documento R$ 0,00 | R$ 0,00 [RS$ 0,00 ASCOM o
Bazenga Vieira documento
definidos
. " Lo . firsoris 2 Vinicius Villas Boas Neto Documento
3.4 |Redigir recomendagoes especificas para o site do IFMS (modelo organizacional e plano de manutengao) Documento R$ 0,00 | R$0,00 |R$ 0,00 ASCOM s
Bazenga Vieira elaborado
Vinicius Villas Boas Neto documento
3.5 |Redigir recomendacdes especificas para a Pagina do Servidor (modelo organizacional e plano de manutengéao) Documento R$ 0,00 | R$0,00 |R$0,00] ASCOM o
Bazenga Vieira elaborado
minuta das Vinicius Villas Boas Neto minuta
3.6 [|Redigir minuta das diretrizes s el R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM .
diretrizes Bazenga Vieira elaborada
diretrizes Vinicius Villas Boas Neto diretrizes
3.7 |Revisartexto 3 R$ 0,00 | R$ 0,00 [RS 0,00 ASCOM s 5
revisadas Bazenga Vieira revisadas
material Vinicius Villas Boas Neto diretrizes
3.8 [Diagramar material . R$0,00 | R$0,00 |R$0,00 ASCOM B z
diagramado Bazenga Vieira diagramada
diretrizes
. X 5 L. . diretrizes Vinicius Villas Boas Neto planejadas
3.9 |Publicar material no site e na Pagina do Servidor N R$ 0,00 | R$ 0,00 |R$0,00] ASCOM o e
publicadas Bazenga Vieira /diretrizes
publicadas
memorando
;5 . " Vinicius Villas Boas Neto planejado
3.10 [Redigir memorando-circular informando os setores memorando R$ 0,00 | R$ 0,00 [RS 0,00 ASCOM .
Bazenga Vieira /memorando
enviado
Vinicius Villas Boas Neto
3.11 [Produzir nota para divulgagdo na Pagina do Servidor Nota R$ 0,00 | R$ 0,00 [RS$ 0,00 ASCOM nota publicada

Bazenga Vieira




caniial da manual de
Vinicius Villas Boas Neto identidade
4, Elaborar e disponibilizar componentes da identidade visual do IFMS identidade 1 R$ 0,00 | R$ 0,00 |R$ 0,00 ASCOM e - £
. Bazenga Vieira visual
visual <
produzido
X . X X Lista de Vinicius Villas Boas Neto componentes
4.1 |Listar os componentes da identidade visual do IFMS 1 R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM s - &
componentes Bazenga Vieira listados
cronograma
P Vinicius Villas Boas Neto previsto
4.2 |Propor um cronograma de execugao cronograma 1 R$ 0,00 | R$ 0,00 [R$0,00] ASCOM v -
Bazenga Vieira /cronograma
elaborado
. X X Minuta da Vinicius Villas Boas Neto portaria
4.3  [Elaborar a minuta da portaria que define o uso da marca do IFMS s 1 R$ 0,00 | R$ 0,00 [RS 0,00 ASCOM - - ¥
portaria Bazenga Vieira minutada
arquivos
Arquivo da Vinicius Villas Boas Neto lanejados
4.4  |Organizar a marca do IFMS e dos campi em arquivos de diferentes formatos 9 33 | R$0,00 | R$0,00 [R$0,00f ASCOM g - P J,
marca Bazenga Vieira /arquivos
desenvolvidos
modelos
Vinicius Villas Boas Neto lanejados
4.5 [Desenvolver modelos de assinatura para pegas de divulgacao modelo 6 R$ 0,00 | R$0,00 [R$0,00f ASCOM 23 - P ]
Bazenga Vieira /modelos
elaborados
modelos
Vinicius Villas Boas Neto lanejados
4.6 [Elaborar modelos de documentos institucionais modelo 35 | R$0,00 | R$0,00 [R$0,00f ASCOM l %) - piane
Bazenga Vieira /modelos
elaborados
arquivos
. . arquivos Vinicius Villas Boas Neto planejados
4.7  |Publicar os arquivos i 74 | R$0,00 | R$ 0,00 |R$ 0,00 ASCOM — - )
publicados Bazenga Vieira /arquivos
publicados
e nota planejada
Vinicius Villas Boas Neto
4.8 |Realizar divulgagao da disponiblizagdo dos componentes e da portaria nota 1 R$0,00 | R$0,00 |[R$ 0,00 ASCOM asanaaVieia - /nota
g publicada
OBJETIVO N° 2
Criar novos canais e veiculos de comunicagdo
METAS/AGOES
PRODUTO / META SETOR
Ne DETALHAME! D ETAS E RESPECTIV E. TD. EIOJINVEST,) IDOR RESP WEL [TAM| INDICADORI
ET. NTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES RESULTADO Q FIN. CUSTEIO ST RESPONSAVEL SERVIDOR RESPONSA) AM ORES
% .9y site Vinicius Villas Boas Neto site
1.  [Reestruturar o site institucional 1 | R$0,00 | R$0,00 |[R$0,000 ASCOM . -
reestruturado Bazenga Vieira reestruturado
5. ok < P 5 < e . Vinicius Villas Boas Neto sistema
1.1 |Viabilizar o sistema de gerenciamento de contetido no servidor da instituigao Sistema 1 R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM A - B,
Bazenga Vieira viabilizado
Vinicius Villas Boas Neto apresentagao
1.2 [Elaborar a apresentagao da identidade padrao apresentagao 1 R$ 0,00 | R$0,00 [R$0,00f ASCOM e - |28 &
Bazenga Vieira elaborada
Vinicius Villas Boas Neto oficina
1.3 |Realizar oficina sobre a identidade padrao (aberta ao publico) oficina 1 R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM o - "
Bazenga Vieira realizada




reunides

e _ , - Vinicius Villas Boas Neto planejadas
1.4 |Sensibilizar setores para apuragao de contetido reuniao R$ 0,00 | R$ 0,00 |R$ 0,00 ASCOM . e
Bazenga Vieira /reunides
realizadas
documentos
Vinicius Villas Boas Neto lanejados
1.5 |Levantar contetido junto aos setores documento R$ 0,00 | R$ 0,00 |R$ 0,00 ASCOM . P )
Bazenga Vieira /documentos
elaborados
reunioes
ey o . - Vinicius Villas Boas Neto planejadas
1.6 |Definir editorias e segbes do site reunido R$ 0,00 | R$ 0,00 [R$ 0,00 ASCOM = & )
Bazenga Vieira /reunides
realizadas
e 5 . ~ a . . ” Fo Vinicius Villas Boas Neto documento
1.7  |Definir modelo de gestao do site (fungdes de gestao, provimento de contetido e infraestrutura tecnologica) Documentos R$ 0,00 | R$ 0,00 [RS 0,00 ASCOM il
Bazenga Vieira elaborado
- y s Vinicius Villas Boas Neto memorando
1.8 |Solicitar politica de seguranca a Dirti memorando R$ 0,00 | R$ 0,00 |R$ 0,00 ASCOM o g
Bazenga Vieira enviado
Desenvolver o site teste (levantar fontes , analisar o contetido coletado e definir arquitetura do site - organizar e s s . :
: : ) g o c p ; p . " . Vinicius Villas Boas Neto site teste
1.9 |[categorizar as informacoes, definir os niveis de hierarquias das informacoes, criar convengao de nomes e estruturas site teste R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM i ;
5 Bazenga Vieira desenvolvido
de arquivos )
. it " st e T i " - . Vinicius Villas Boas Neto site teste
1.10 |[Elaborar o desenho do site (coletar e produzir ilustragdes, fotos e demais midias - videos e animagoes) site teste R$ 0,00 | R$ 0,00 [R$ 0,00 ASCOM S
Bazenga Vieira desenhado
s 2 contetido
. . ; 5 s . " Vinicius Villas Boas Neto . o
1.11 [Implementar e inserir o contetido organizado no sistema de gerenciamento site teste R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS$ 0,00 ASCOM Bazenga Vieira inserido no
€ site teste
questionario
N e ) i . S Vinicius Villas Boas Neto planejado
1.12 |Realizar testes com usuarios (interface e contetido, funcionalidade, seguranca e carga) Questionario R$ 0,00 | R$ 0,00 [RS$ 0,00 ASCOM 5 % G s
Bazenga Vieira /questionario
aplicado
Vinicius Villas Boas Neto lano
1.13 [Elaborar o plano de manutengao e evolugao do site Plano R$ 0,00 | R$0,00 |[R$ 0,00 ASCOM e R
Bazenga Vieira elaborado
) . ) Vinicius Villas Boas Neto " .
1.14 |Publicar o site site R$ 0,00 | R$ 0,00 [R$ 0,00 ASCOM _ site publicado
Bazenga Vieira
" . Vinicius Villas Boas Neto evento
1.15 [Langar e divulgar o site Evento R$ 0,00 | R$ 0,00 |R$ 0,00 ASCOM 5 "
Bazenga Vieira realizado
Setor RS R$ Vinicius Villas Boas Neto setor
2. [Estruturar a Ascom para a produgéo audiovisual R$0,00 ASCOM
P P < audiovisual 9.120,00 9.120,00 S0, Bazenga Vieira estruturado
- . = L Vinicius Villas Boas Neto memorando
2.1 [Solicitar lotagao de técnico em audiovisual na Ascom memorando R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM . R
Bazenga Vieira enviado
memorando
R R Vinicius Villas Boas Neto lanejado
2.2 [Solicitar aquisigao de equipamentos (microfone de mao, microfone lapela, tripé e iluminagao) memorando > S R$ 0,00 ASCOM . planej
7.620,00/7.620,00 Bazenga Vieira /memorando
enviado
memorando
o s < g RS RS Vinicius Villas Boas Neto planejado
2.3 [Solicitar aquisicao de software para edicao memorando R$0,00 ASCOM 5 &
1.500,00 | 1.500,00 Bazenga Vieira /memorando

enviado




memorando

" " ez Vinicius Villas Boas Neto planejado
2.4 [Solicitar espago adequado para gravagao de dudio memorando 1 R$ 0,00 | R$ 0,00 |R$0,00 ASCOM = -
Bazenga Vieira /memorando
enviado
programas
rogramas Vinicius Villas Boas Neto lanejados
3.  [Criar produtos e programas audiovisuais P g o 20 | R$0,00 | R$0,00 |[R$0,000 ASCOM i - pane]
audiovisuais Bazenga Vieira /programas
desenvolvidos
audioreleases
. . . . Vinicius Villas Boas Neto planejados
3.1 |Produzir audioreleases especialmente para campanhas audioreleases 10 R$ 0,00 | R$ 0,00 |R$ 0,00 ASCOM e - .
Bazenga Vieira /audioreleases
produzidos
5 e . termo de
y . o —— p ” . . Vinicius Villas Boas Neto !
3.2 [|Firmar parceria com radios publicas do Estado para veiculagado de spot e audioreleases Parceria 1 R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM BazensaVicia - parceria
z iei
g assinado
spots
Vinicius Villas Boas Neto lanejados
33 [Produzir spots publicitarios spots 10 | R$0,00 | R$ 0,00 [R$ 0,00 AsCOM MGz 108 .| Paie
Bazenga Vieira /spots
produzidos
video
. . L. uns . . . Vinicius Villas Boas Neto planejados
3.4 |Produzir boletim de noticias semanal para as midias sociais (IFMS comunica) Video 10 | R$0,00 | R$0,00 |RS$ 0,00 ASCOM e - 7
Bazenga Vieira /videos
produzidos
Vinicius Villas Boas Neto iloto
3.5 |Produzir pilotos de podcast e videocast (gestores, estudantes, visitantes) Video 1 R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM o : et - P 2
Bazenga Vieira produzido
infografico
Vinicius Villas B Net l jad
3.6 |Produzirinfograficos Infografico 11 R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM feiLsyitias _OE,‘S £ - p anej'aA o
Bazenga Vieira /infografico
produzido
OBJETIVO N° 3
Elaborar estratégias de marketing institucional
METAS/AGOES
PRODUTO / META SETOR
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES TD. CUSTEIOINVEST.| SERVIDOR RESPONSAVEL  [TAM| INDICADORES
¢ RESULTADO Q FIN. RESPONSAVEL
campanha
Vinicius Villas Boas Neto lanejada
1. Elaborar campanha de comunicagdo para o Exame de Selegédo 2016 campanha 1 R$ 0,00 | R$0,00 |[R$0,000 ASCOM " - planej
Bazenga Vieira /campanha
executada
reuniao
. . . . . Vinicius Villas Boas Neto planejada
1.1  |Discutir em grupo (fazer brainstorming) reuniao 1 R$ 0,00 [ R$ 0,00 |R$ 0,00 ASCOM = - &)
Bazenga Vieira /reunido
realizada
Minutado Vinicius Villas Boas Neto wico
1.2 [Esbogar o plano de comunicagao plano de 1 R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM B Viei - planode
azenga Vieira
divulgacao g comunicagao




minuta do

Vinicius Villas Boas Neto

minuta do

1.3 [Socializar o plano com o grupo e definir prazo para contribuigoes 1 R$ 0,00 | R$0,00 |[R$0,00 ASCOM 4163 - plano de
plano Bazenga Vieira i
comunicagao
minuta do s e minuta do
. . . 0 X Vinicius Villas Boas Neto
1.4 |Reagruparinformagoes e estabelecer cronograma com informagoes do edital plano de 1 R$0,00 | R$0,00 |[R$0,00f ASCOM BasErEaVisiva - planode
comunicagao g comunicagao
o - Plano de Vinicius Villas Boas Neto Plano de
1.5 [Finalizar plano de comunicacao paiiy 1 R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM . - e
comunicagao Bazenga Vieira Comunicagao
. X L . . . . Vinicius Villas Boas Neto memorando
1.6  |Encaminhar memorando-circular (Pré-reitoria de Ensino e Diretorias-Gerais) memorando 1 R$ 0,00 | R$ 0,00 [R$ 0,00 ASCOM T - :
Bazenga Vieira enviado
. e LA X Plano Vinicius Villas Boas Neto Plano
1.7 [Publicar plano de comunicagao na Pagina do Servidor R 1 R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM o - :
publicado Bazenga Vieira publicado
banner
X . Vinicius Villas Boas Neto planejado
1.8 |[Criar banner eletrénico Banner 2 R$ 0,00 | R$ 0,00 [R$ 0,00 ASCOM . -

Bazenga Vieira /banner
publicado
material

. _ Material Vinicius Villas Boas Neto planejado
1.9 [Criar material impresso (folheto e cartazes) X 35750| R$ 0,00 | R$ 0,00 [R$0,00f ASCOM . - R
impresso Bazenga Vieira /material
produzido
notas
Vinicius Villas Boas Neto lanejadas
1.10 [Enviar notas no Boletim Eletrénico Nota 10 | R$0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM g - planej
Bazenga Vieira /notas
enviadas
pecas
X — . Vinicius Villas Boas Neto planejadas
1.11 [Produzir pegas para midias sociais Peca 30 | R$0,00 | R$0,00 |[R$0,00f ASCOM g -
Bazenga Vieira /pegas
produzidas
releases
. . Vinicius Villas Boas Neto planejados
1.12  [Enviar releases a imprensa Releases 10 | R$0,00 | R$0,00 |RS 0,00 ASCOM - -
Bazenga Vieira [releases
enviados
entrevistas
. o s Vinicius Villas Boas Neto planejadas
1.13 |Agendar entrevistas em radio Entrevistas 10 | R$0,00 | R$0,00 |[R$0,00 ASCOM . - 5
Bazenga Vieira /entrevistas
concedidas
entrevistas
Vinicius Villas Boas Neto lanejadas
1.14 [Agendar entrevistas em televisdao Entrevistas 5 R$ 0,00 | R$ 0,00 [RS$ 0,00 ASCOM iy - P J,
Bazenga Vieira /entrevistas
concedidas
relatorio
Vinicius Villas Boas Neto lanejado
115 [Elaborar relatério de atividades Relatorio | 1 |R$0,00 [ R$0,00 [R$0,00[ ASCOM os o
Bazenga Vieira /relatério

produzido




relatorio

Relatério Vinicius Villas Boas Neto lanejado
1.16 |Publicar relatério de atividades na Pagina do Servidor ) ' 1 R$ 0,00 | R$ 0,00 |R$ 0,00 ASCOM e i - P J, K
publicado Bazenga Vieira /relatorio
publicado
campanha
Vinicius Villas Boas Neto lanejada
2.  [Elaborar campanha de divulgag&o para consulta para diretores-gerais Campanha 1 R$ 0,00 | R$0,00 [R$ 0,00 ASCOM . - pranej
Bazenga Vieira /campanha
executada
hotsite
. 2 < . Vinicius Villas Boas Neto planejado
2.1 [|Reunir contetido para hotsite do processo Hotsite 1 R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM : - ;.
Bazenga Vieira /hotsite
desenvolvido
cartazes
Vinicius Villas Boas Neto lanejados
2.2 [Elaborar cartazes Cartaz 3 R$ 0,00 | R$ 0,00 |[R$0,00 ASCOM S - - pranej
Bazenga Vieira /cartazes
elaborados
mail-mkt
Vinicius Villas Boas Net oduzid
23 |Elaborar mail-mkt mail-mkt 1 | R$0,00 [ R$0,00 [R$0,00 AsCOM MICESNEES BRI | 5| Ptk
Bazenga Vieira /mail-mkt
enviado
Vinicius Villas Boas Neto peeas
2.4  [|Produzir pegas para midias sociais Pegas 3 R$ 0,00 | R$ 0,00 |R$0,00 ASCOM e - planejadas
Bazenga Vieira .
/pecas criadas
matérias
: 5 o G S A e Vinicius Villas Boas Neto planejadas
2.5 |Produzir matérias para o site institucional matéria 15 [ R$0,00 | R$0,00 [R$0,00f ASCOM . - 2
Bazenga Vieira /matérias
publicadas
notas
2 5 oo v Vinicius Villas Boas Neto planejadas
2.6 |Produzir notas para o Boletim Eletrénico Nota 8 R$ 0,00 | R$ 0,00 |R$ 0,00 ASCOM heze =
Bazenga Vieira /notas
publicadas
posts
Vinicius Villas Boas Neto lanejados
2.7 [|Publicar posts em midias sociais Post 15 R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM = - P .
Bazenga Vieira /posts
publicados
campanhas
Divulgar eventos institucionais (Semana de Ciéncia e Tecnologia, Semana do Meio Ambiente, Festival de Arte e Vinicius Villas Boas Neto lanejadas
3. g ¢ g i Campanhas | 4 |R$0,00 | R$0,00 [R$0,00] Ascom ; _ || P
ICultura, Jogos do IFMS) Bazenga Vieira /campanhas
executadas
reunides
. - 3 - Vinicius Villas Boas Neto planejadas
3.1 [Realizar reunido com setor responsavel pelo evento Reuniao 4 R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM o - e
Bazenga Vieira /reunides
realizadas
planos
L Plano de Vinicius Villas Boas Neto planejados
3.2 |Apresentar plano de comunicagdo e 4 R$ 0,00 | R$ 0,00 |[RS 0,00 ASCOM . -
comunicagao Bazenga Vieira /planos

elaborados




Vinicius Villas Boas Neto

pagina

3.3 |Desenvolver pagina de divulgagao Pagina 4 | R$0,00 | R$0,00 |R$0,00] ASCOM . - elaborada
Bazenga Vieira 7 &
/pagina criada
5 o paginas
< 5 e . i " = o Vinicius Villas Boas Neto .
3.4 |Produzir contetido para a pagina de divulgagao (apurar as informagoes) Pagina 4 R$0,00 | R$0,00 |[R$ 0,00 ASCOM Bazenga Vieira - planejada
& /pagina criada
A pagina
. Fs : » g L. Vinicius Villas Boas Neto .
3.5 [|Alimentar a pagina de divulgagao com contetdo Pagina 4 | R$0,00 | R$0,00 |R$0,00] ASCOM = - planejada
Bazenga Vieira i3 :
/pagina criada
matérias
) L. . o Vinicius Villas Boas Neto planejadas
3.6 [Publicar matérias no site Matéria 40 | R$0,00 | R$0,00 |[R$0,00 ASCOM e - .
Bazenga Vieira /matérias
publicadas
notas
Vinicius Villas Boas Neto lanejadas
3.7 |Publicar notas na Pagina do Servidor Nota 8 R$ 0,00 | R$ 0,00 RS 0,00 ASCOM . - pranc)
Bazenga Vieira /notas
publicadas
notas
” Vinicius Villas Boas Neto planejadas
3.8 |Publicar notas na Agenda de Eventos Nota 8 R$ 0,00 | R$ 0,00 [R$ 0,000 ASCOM g -
Bazenga Vieira /notas
publicadas
notas
Vinicius Villas Boas Neto lanejadas
3.9 [Publicar notas no Boletim Eletronico Nota 20 | R$0,00 [ R$0,00 |R$0,00 ASCOM : u - P )
Bazenga Vieira /notas
publicadas
notas
Vinicius Villas Boas Neto lanejadas
3.10 [Publicar notas no Boletim Entre Nos Nota 8 R$ 0,00 | R$0,00 |[R$ 0,00 ASCOM 2 - P )
Bazenga Vieira /notas
publicadas
audioreleases
. . . Vinicius Villas Boas Neto planejados
3.11 |Produzir audioreleases Audiorelease 4 R$ 0,00 | R$0,00 |R$ 0,00/ ASCOM e - 5
Bazenga Vieira /audioreleases
produzidos
pegas
Vinicius Villas Boas Neto lanejadas
3.12  [Produzir pegas digitais (e-mail marketing, banner eletronico, infograficos e pegas para midias sociais) Pegas 16 | R$0,00 | R$0,00 [RS$ 0,00 ASCOM W - P )
Bazenga Vieira /pegas
desenvolvidas
pegas
i e X Vinicius Villas Boas Neto planejadas
3.13 [Criar pegas graficas (cartazes, folhetos, banner, faixas) peca 16 | R$0,00 | R$0,00 [R$0,00f ASCOM t -
Bazenga Vieira /pecas
desenvolvidas
material
. . . ; < o . Vinicius Villas Boas Neto planejado
3.14 [Criar material de apoio (cracha, camiseta, certificado) Material 16 | R$0,00 | R$0,00 [RS 0,00 ASCOM . - R
Bazenga Vieira /material

produzido




fotos
. - Vinicius Villas Boas Neto planejados
3.15 |[Realizar cobertura fotografica Foto 40 | R$0,00 | R$0,00 |RS 0,00 ASCOM .
Bazenga Vieira /fotos
registradas
albuns
Vinicius Villas Boas Neto lanejados
3.16 [Publicar album de fotografia album 4 R$ 0,00 | R$0,00 |R$0,000 ASCOM g P , )
Bazenga Vieira /albuns
publicados
entrevistas
: Zs 5 Vinicius Villas Boas Neto planejadas
3.17 |Agendar entrevistas em radio Entrevistas 20 | R$0,00 | R$0,00 [R$0,00f ASCOM o .
Bazenga Vieira /entrevistas
concedidas
entrevistas
. e i Vinicius Villas Boas Neto agendadas
3.18 |Agendar entrevistas em televisdo Entrevista 10 | R$0,00 | R$0,00 [R$0,000 ASCOM 2 3
Bazenga Vieira Jentrevistas
concedidas
releases
Vinicius Villas Boas Neto lanejados
3.19 [Enviarrelease para aimprensa Release 20 | R$0,00 | R$ 0,00 [RS 0,00 ASCOM : i P )
Bazenga Vieira /releases
produzidos
postagens
Vinicius Villas Boas Neto lanejadas
3.20 [Divulgar em midias sociais Postagem 40 | R$0,00 | R$0,00 |[R$0,00 ASCOM e praney
Bazenga Vieira /postagens
publicadas
clipping
. o Vinicius Villas Boas Neto planejado
3.21 [Elaborar clipping Clipping 4 | R$0,00 [ R$0,00 [R$0,00f ASCOM i i
Bazenga Vieira /clipping
publicado
relatério
Vinicius Villas Boas Neto lanejado
3.22 [Elaborar relatério de atividades Relatério 4 R$ 0,00 | R$ 0,00 |R$ 0,00 ASCOM o P J, i
Bazenga Vieira /relatorio
elaborado
memorando
- Pt o~ Vinicius Villas Boas Neto planejado
3.23 [Solicitar aquisigdo de materiais para eventos (porta banner e totem) memorando 1 R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM .
Bazenga Vieira /memorando
enviado
campanha
RS RS Vinicius Villas Boas Neto planejada
4.  [Elaborar campanhas de divulgagéo do IFMS Campanha 1 R$ 0,000 ASCOM
P gas P 119.000,00{19.000,00} 50 Bazenga Vieira /campanha
executada
folheto
R R Vinicius Villas Boas Neto lanejado
4.1  [|Produzir folhetos especifico de curso para cada campus Folheto 30000 > > R$ 0,00 ASCOM 2 piane)
7.500,00 | 7.500,00 Bazenga Vieira /folheto
produzido




cardapio
R R Vinicius Villas B Net | jad
42 |Produzir cardapio de cursos cardapio  [300000] 5 |rso00| Ascom MESAPASTORNEY | o | @aids
1.500,00 | 1.500,00 Bazenga Vieira /cardapio
produzido
postagens
= e 5 g Vinicius Villas Boas Neto planejadas
4.3 [Criar campanhas para midias sociais Postagens 20 R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM g -
Bazenga Vieira /postagens
publicadas
material
. s s s RS RS Vinicius Villas Boas Neto planejado
4.4 Produzir material institucional material 10000 RS 0,00 ASCOM e - Ny
10.000,00]10.000,00 Bazenga Vieira /material
produzido
OBJETIVO N° 4
Preparar gestores para relacionamento com a imprensa
METAS/ACOES
PRODUTO / META l _| SETOR
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES TD. CUSTEIO|INVEST. SERVIDOR RESPONSAVEL  [TAM| INDICADORES
¢ RESULTADO Q FIN. RESPONSAVEL|
capacitagoes
Vinicius Villas Boas Net lanejad
1. Realizar capacitagdo sobre comunicagao com servidores da instituigao Capacitagdo 4 R$0,00 | R$ 0,00 |[R$0,00( ASCOM A e e ?és eto - P ane.ja ?s
Bazenga Vieira /capacitagées
realizadas
d . N S b - g i . minuta do
Elaborar minuta do Programa de Desenvolvimento da Comunicagao no (objetivo, publico-alvo, proposta de Minuta do Vinicius Villas Boas Neto
11 = S < 1 R$ 0,00 | R$ 0,00 [R$0,00] ASCOM S - programa
programacao, cronograma e custos) para capacitagao de servidores Programa Bazenga Vieira
elaborada
memorando
Vinicius Villas Boas Net lanejad
1.2 [Encaminhar projeto para avaliacao do gabinete por memorando memorando 2} R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM micitgras ,O?S €0 - planelaco
Bazenga Vieira /memorando
enviado
curso
Vinicius Villas B Net l jad
1.3 |Realizar capacitacées Curso 3 R$ 0,00 | R$ 0,00 [RS$ 0,00 ASCOM PaleiElas ,O?S =19 - e
Bazenga Vieira /curso
executado
pesquisa
Vinicius Villas B Net l jad
1.4 |Realizar pesquisa de satisfacao Pesquisa 3 R$ 0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM e ,O?S e - P anejé %
Bazenga Vieira /pesquisa
realizada
matérias
Vinicius Villas B Net l jad
1.5 [Divulgar realizagdo da capacitagao (pré e pos-evento) Matéria 5 R$ 0,00 | R$0,00 [R$0,00f ASCOM Ry 'oe.ls = - 4 ane;la' s
Bazenga Vieira /matérias
produzidas
OBJETIVO N° 5
Desenvolver atividades de comunicagao visual
METAS/AGOES
PRODUTO / META SETOR
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES TD. CUSTEIO|INVEST. SERVIDOR RESPONSAVEL  [TAM| INDICADORES
¢ RESULTADO Q FIN. + lRESPONSAVEL




publicagdes

Vinicius Villas Boas Neto lanejadas
1. [Gerenciar contetido dos canais oficiais do IFMS publicagdes | 1150 | R$0,00 | R$0,00 |R$ 0,00 ASCOM 3 P ,J -
Bazenga Vieira /publicagdes
executadas
publicagoes
Vinicius Villas Boas Neto lanejadas
1.1 |Produzir e publicar matérias para o site do IFMS matéria 400 | R$0,00 | R$0,00 |[R$0,00 ASCOM . = P _J d
Bazenga Vieira /publicagoes
feitas
notas
Vinicius Villas Boas Neto lanejadas
1.2 [Produzir e publicar notas para a Pagina do Servidor notas 90 | R$0,00 | R$0,00 [R$0,00f ASCOM e : . P !
Bazenga Vieira /notas
publicadas
edigoes
Vinicius Villas Boas Net lanejad
1.3  |Produzir Agenda de Eventos Agenda 45 | R$0,00 | R$0,00 |[R$0,00] ASCOM . _oa,s eto pan.ej? as
Bazenga Vieira /ediges
publicadas
publicagoes
Vinicius Villas Boas Net lanejad
1.4  [Publicar posts em midias sociais postagens 450 | R$0,00 [ R$0,00 |[R$ 0,00 ASCOM fnicus Vifias 'o:?s eto pan‘eja _as
Bazenga Vieira /publicagdes
feitas
edicoes
Vinicius Villas B Net lanejad
1.5 [Redigir e enviar o Boletim do IFMS Boletim 45 | R$0,00 | R$0,00 [R$0,00( ASCOM fnictus Viftas 'o;?s eto pan'ej? as
Bazenga Vieira /edigoes
enviadas
edicoes
e . . 5 b . Vinicius Villas Boas Neto planejadas
1.6 |Redigir e enviar o Boletim Entre N6s Edigao Boletim| 20 | R$0,00 | R$0,00 [R$0,00f ASCOM g o
Bazenga Vieira /edicoes
publicadas
coberturas
. . Vinicius Villas Boas Neto planejadas
1.7 |Realizar cobertura fotograficas Cobertura 20 | R$0,00 | R$0,00 |[R$0,00] ASCOM s
Bazenga Vieira /coberturas
realizadas
atividades
Vinicius Villas Boas Neto lanejadas
2. [Realizar atividades de relacionamento com a imprensa atividades 6 | R$0,00 | R$0,00 |[R$0,000 ASCOM R B i _J
Bazenga Vieira /atividades
desenvolvidas
edicoes
e - Vinicius Villas Boas Neto planejadas
2.1 [Elaborar o IFMS na Midia (clipping) Clipping 40 | R$0,00 | R$0,00 [R$0,00f ASCOM e e
Bazenga Vieira /edigoes
concluidas
edicoes
% . _— Vinicius Villas Boas Neto planejadas
2.2 [Enviar o Monitoramento de Imprensa Edigoes 120 | R$0,00 | R$0,00 |[R$0,00 ASCOM . ScH
Bazenga Vieira /edicdes

produzidas




notas

i o Vinicius Villas Boas Neto planejadas
2.3 [Elaborar e enviar Notas a imprensa Notas 15 | R$0,00 | R$0,00 [R$0,00f ASCOM S
Bazenga Vieira /notas
enviadas
releases
Vinicius Villas Boas Neto lanejadas
2.4 [Enviar releases a imprensa Releases 220 | R$0,00 | R$0,00 [R$0,00f ASCOM . p:aney
Bazenga Vieira /releases
enviados
entrevistas
i L . i Vinicius Villas Boas Neto planejadas
2.5 [Agendar entrevistas (radio e televisao) Entrevista 40 | R$0,00 [ R$0,00 |[R$0,00] ASCOM . i
Bazenga Vieira /entrevistas
concedidas
relatérios
- Vinicius Villas Boas Neto lanejados
3. |Realizar monitoramento dos canais de comunicagédo relatérios 20 | R$0,00 | R$0,00 |[R$0,000 ASCOM ins P J, X
Bazenga Vieira /relatérios
executados
relatorio
Elaborar relatério mensal com dados de acesso aos canais oficiais de comunicagéo (Site, Pagina do Servidor, Agenda - Vinicius Villas Boas Neto lanejado
3.1 o g & relatério 10 | R$0,00 | R$0,00 [R$0,00f ASCOM . P J, i
de Eventos e Facebook) Bazenga Vieira /relatério
produzido
relatérios
Divulgar mensalmente dados consolidados (inclui informagoes do IFMS na midia) no Facebook e na Pagina do o Vinicius Villas Boas Neto lanejados
3.2 _g ( 5 ) g Relatorio 10 R$ 0,00 | R$ 0,00 [RS 0,00 ASCOM " P J, i
IServidor Bazenga Vieira /relatorios
produzidos
pegas
Vinicius Villas Boas Neto lanejadas
4.  |Realizar atividades de comunicag&o visual pegas 100 | R$0,00 | R$0,00 |R$ 0,000 ASCOM s pane
Bazenga Vieira /pegas
produzidas
modelos
Vinicius Villas Boas Neto lanejados
4.1 [Elaborar programacao visual (documentos, papelaria, sinalizagao, modelos) modelo 10 | R$0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 ASCOM e P ;
Bazenga Vieira /modelos
elaborados
pegas
. . Vinicius Villas Boas Neto planejadas
4.2 [Elaborar pegas gréficas e respectivos modelos (cartazes, folders, etc) pegas 10 | R$0,00 | R$ 0,00 [RS 0,00 ASCOM i
Bazenga Vieira /pecas
produzidas
pegas
Vinicius Villas Boas Neto lanejadas
4.3 [Criar pegas digitais para o site institucional (banners e ilustragdes) pegas 10 | R$0,00 [ R$0,00 [R$0,00] ASCOM e P
Bazenga Vieira /pegas
desenvolvidas
pecas
X . L. i i ~ Vinicius Villas Boas Neto planejadas
4.4 [Criar pegas digitais para a Pagina do Servidor (banners e ilustragoes) pegas 50 | R$0,00 [ R$0,00 |[R$0,00] ASCOM -
Bazenga Vieira /pegas

desenvolvidas




pegas
. . . . Vinicius Villas Boas Neto planejadas
4.5 [Criar pecas digitais para midias sociais pegas 15 | R$0,00 | R$0,00 [R$0,00] ASCOM . -
Bazenga Vieira /pecas
desenvolvidas
pecas
. Vinicius Villas Boas Neto lanejadas
4.6 [Elaborar pecas digitais e respectivos modelos (e-mail marketing, infograficos, outros) pegas 5 R$ 0,00 | R$ 0,00 RS 0,00 ASCOM o - P )
Bazenga Vieira /pecas
produzidas

JUSTIFICATIVAS DAS SITUAGOES

Nao possui

OBSERVAGOES/JUSTIFICATIVAS DO PAE

- Ameta "Propor o desenvolvimento de aplicativos para dispositivos méveis junto a Diretoria de Gestao da Tecnologia da Informagao (Dirti)" nao foi incluida no Plano de Agao Especifico 2016 uma vez
que, conforme consta do PDI 2014-2018, o periodo de execucao é até dezembro de 2017.

- O objetivo "Fomentar relacdo direta da Ascom com a comunidade", constante do PDI 2014-2018, nao foi incluida no Plano de Agédo Especifico 2016, uma vez que o setor considerou inviavel, quando da
elaboragdo do PAE, a execucdo da mesma no ano vigente . Entretanto, ressaltamos que tal objetivo foi executado, com a oferta do 'Programa de Desenvolvimento da Comunicagdo no IFMS',
formalizado por meio do memorando 034/2016, processo 23347.012455.2016-28. O Programa, por sua vez, esta previsto no PAE 2016 (meta 1, objetivo 4). A expansdo da oferta do Programa para
servidores de todo o IFMS fez com que a agdo extrapolasse o objetivo inicialmente previsto "Preparar gestores para relacionamento com a imprensa”, passando a englobar toda a comunidade da
instituicdo.

- A meta "Propor, anualmente, o levantamento de dados para identificar os publicos de interesse do IFMS até dezembro de 2016" nao foi incluida no Plano de Agédo Especifico 2016, quando da
elaboragao do PAE, a execucdo da mesma no ano vigente. Ressaltamos, entretanto, que tal meta foi atingida, ja que integrou o 'Programa de Desenvolvimento da Comunicagao no IFMS', formalizado
por meio do memorando 034/2016, processo 23347.012455.2016-28, e previsto no PAE 2016 (meta 1, objetivo 4).




