MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul
Reitoria

REGULAMENTO N° oo4, DE 20 DE JUNHO DE 2012.

Regulamenta o recebimento do auxilio-transporte dos
servidores do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso do Sul (IFMS).

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas atribui¢des legais, conferidas
pela Portaria Ministerial n® 39 de 7 de janeiro de 2009, publicada no D.O.U. de 8 de janeiro de
2009;

considerando o disposto na Lei n° 8.112/1990, e suas alteragdes posteriores;

considerando o disposto na Orientagao Normativa/SRH n° 4, de 08 de abril de
2011;

considerando o disposto na Medida Provisdria n° 2.165-36, de 23 de agosto de
2001;

considerando o disposto no Decreto n° 2.880, de 15 de dezembro de 1998;

considerando o Acérddo n° 1.595/2007-22 Camara-TCU, item 1.20,

considerando o item 3.1.6 do Acdrdao n° 2.211/2005 — Plenario/TCU;

RESOLVE:

Art. 1° Dispor sobre as regras e procedimentos para o recebimento do auxilio-
transporte dos servidores do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato
Grosso do Sul.

CAPITULO |
DO CONCEITO

Art. 2° O auxilio transporte é um beneficio concedido em pecunia
(diretamente no contracheque) ao servidor pela utilizacdo de transporte coletivo no
deslocamento residéncia - trabalho - residéncia.

Paragrafo Unico. Entende-se por transporte coletivo o 6nibus tipo urbano, o
trem, o metrd, os transportes maritimos, fluviais, lacustres, dentre outros, desde que
revestidos das caracteristicas de transporte coletivo de passageiros e devidamente
regulamentos pelas autoridades competentes.

CAPITULOIII
DA NATUREZA

Art. 3° O pagamento do auxilio-transporte, pago pela Unido, possui natureza
juridica indenizatoria, destinado ao custeio parcial das despesas realizadas com o transporte
coletivo municipal, intermunicipal ou interestadual pelos servidores nos deslocamentos de
suas residéncias - trabalho - residéncia.
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Paragrafo Unico. Ainda que o servidor possua mais de uma residéncia, o
auxilio-transporte sera concedido considerando apenas uma delas.

Art. 4° De acordo com a orientagdo contida no Acorddo n° 1.595/2007-22
Camara-TCU, item 1.20, serd concedido auxilio-transporte para servidores residentes a
distancia de até 200 km do local de trabalho.

CAPITULO Il
DAS PROIBICOES

Art. 5° E vedado o pagamento de auxilio-transporte quando utilizado veiculo
proprio ou qualquer outro meio de transporte nao regulamentado ou nao coletivo.

Art. 6° E vedado o pagamento de auxilio-transporte nos deslocamentos
residéncia/trabalho/residéncia, quando utilizado servico de transporte regular rodoviario
seletivo ou especial, exceto em casos em que a localidade de residéncia do servidor ndo seja
atendida por meios convencionais de transporte ou, quando o meio utilizado for menos
oneroso do que o transporte convencional.

Paragrafo unico. Entende-se como transporte regular rodoviario seletivo ou
especial, os veiculos que transportam passageiros exclusivamente sentados, para percursos
de médias e longas distancias, conforme normas editadas pelas autoridades de transporte
competentes.

Art. 7° E vedado o pagamento de auxilio-transporte para os deslocamentos
em intervalos para repouso ou alimentagdo, assim como durante a jornada de trabalho em
razdo do servigo.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO

Art. 8° Para requerer a concessdo do auxilio-transporte, o servidor devera
apresentar ao 6rgao responsavel pelo pagamento (COGEP):
a) requerimento proprio devidamente preenchido;
b) comprovante de residéncia atualizado.

Paragrafo Unico. O requerimento devera ser atualizado pelo servidor sempre
que ocorrer alteracdo das circunstancias que fundamentam a concessao do beneficio.

Art. 9°. Serdo observados os seguintes itens quando da analise dos
requerimentos de auxilio transporte:
a) deslocamento diario do servidor e a compatibilidade com o horario de suas atividades
laborais;
b) deslocamento diario entre residéncia e local de trabalho inferior a 200km;
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c) deslocamento em dias adequados ao horario das atividades desenvolvidas, no més do
ressarcimento, pelo servidor;

d) deslocamento através de transporte seletivo ou especial (alternativo) somente quando for
cadastrado e regulamentado pela autoridade competente e nos casos em que a localidade de
residéncia do servidor ndo seja atendida por meios convencionais de transporte ou, menos
oneroso do que o transporte convencional.

Art. 10. O servidor deverd apresentar a COGEP, até o 5° dia do més
subsequente:

a) documento comprobatério da utilizacdo do transporte coletivo, como por exemplo
bilhetes, recibos, declaragdes, contendo o nome e documento de identificacdo do servidor;

b) quadro de horario ou declaracdo da chefia imediata quanto ao horario de expediente do
servidor, correspondente ao més do ressarcimento;

d) frequéncia do més correspondente ao do ressarcimento;

§ 1° Servidor que utilizar transporte coletivo intermunicipal ou interestadual
tera que apresentar bilhetes de passagens nominais, contendo: horario, data, valor da
passagem, trajeto do deslocamento, datado e assinado no verso pelo interessado.

§ 2° Os bilhetes contendo rasuras nos itens referentes ao horario, data, valor
da passagem e deslocamento ndo serdo considerados.

Art. 11. O deslocamento diario do servidor declarado no requerimento deve
ser compativel com sua jornada de trabalho estabelecida no IFMS e atender as demais
especificagdes deste requlamento.

Art. 12. Até o quinto dia Util do més subsequente ao da utilizacdo do
transporte, o servidor deverd comprovar sua utilizagdo especificando a quantidade de
passagens utilizadas, através de bilhetes ou nota fiscal de presta¢ao de servico.

§1° Os servidores usuarios de transporte coletivo intermunicipal ou
interestadual devem apresentar bilhetes sem rasuras com nome, horario, data, valor da
passagem, trajeto do deslocamento, assinados e datados no verso pelo interessado.

§2° As informacdes prestadas pelo servidor devem conferir com as
informagdes contidas no Relatério de frequéncias mensalmente apresentado por cada
Campus.

Art. 13. A autoridade que tiver ciéncia de que o servidor apresentou
informacgao falsa devera apurar de imediato, por intermédio de processo administrativo
disciplinar, a responsabilidade do servidor, com vistas a aplicagdo da penalidade
administrativa correspondente e reposi¢dao ao erario dos valores percebidos indevidamente,
sem prejuizo das san¢des penais cabiveis.

Art. 14. O servidor estara ciente de que ao solicitar o auxilio-transporte estara
também autorizando ao setor competente descontar a parcela que lhe é atribuida pela
legislagdo que estabelece e normatiza o auxilio-transporte (Decreto n.° 2.880 de 15/12/98).
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§1° Serdo descontados os afastamentos por motivo de recesso, feriado, férias,
licencas, atestados médicos, faltas justificadas ou injustificadas e outros casos previstos em
Lei.

§2° Os descontos serdo lancados no més subsequente ao das ocorréncias,
exceto no caso de férias, quando serdo lancados no mesmo més em que forem gozadas.

§3° Das diarias que o servidor receber, sera descontado, automaticamente, o
valor do auxilio-transporte equivalente aos dias em que tiver recebido a diaria.

Art. 15. O calculo do auxilio-transporte.

Paragrafo Unico. Sobre o auxilio-transporte ndo incidem o imposto de renda
nem o Plano de Seguridade Social (PSS) e serad calculado a partir da diferenca entre as
despesas realizadas com transporte coletivo e o desconto de 6% (parcela do servidor),
tomando por base 22 dias Uteis.

Calculo do auxilio-transporte

1) Vencimento basico dividido por 30 (dias) = valor diario;
2) Valor didrio multiplicado por 22 (dias) = resultado “Y”;
3) Resultado “Y” multiplicado por 6% = valor que devera ser descontado.

Baseando-se no vencimento de Assistente em Administrativo:

1) R$1.821,94/30=R$ 60,73
2) R$60,73x22=R$1.336,06
3) R$1.336,06 x6% =R$ 80,16

Considerando que, o servidor tenha um gasto de R$ 5,40 (cinco reais e quarenta centavos)
diario com as duas passagens que lhe sdo de direito.

Multiplicando esse valor por 22 (dias) tem-se o valor R$118,80. Subtrai-se os R$80,16 (oitenta
reais e dezesseis centavos equivalentes aos 6%) e tera o valor restituido de R$ 38,64.

Art. 16. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao no site do
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul.

Campo Grande, 20 de junho de 2012.

Claudia Cazetta Jeronimo Salvatino
Diretora de Gestdo de Pessoas
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FLUXOGRAMA — AUXILIO-TRANSPORTE
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