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1. APRESENTACAO

Este manual tem como finalidade orientar o fluxograma e os procedimentos de
avaliagdo e selecdo de propostas de extensdo submetidas a editais da Pré-Reitoria de
Extenséo e Relac¢des Institucionais (PROEX) por meio do Sistema de Informacéo e Gestéo de
Projetos - SIGProj, médulo de Extensao (SIEX).



2. AVALIACAO DA PROPOSTA DE EXTENSAO

O processo de avaliacdo inicia-se apds o proponente concluir o cadastro do projeto

no sistema SigProj/SIEX e enviar a proposta para julgamento (figura 1).

BRASIL Acesso a informagdo

signtol oo

Finalizar Projeto

Participe Servigos Legislacdo Canais

Ensino Extensdo  Pesguisa Estudante sair

Bem vindo(a) Marcelo de Oliveira

Passos

1. Introdugéo: 1- Introdugio
1.1 - Identificag o
A justificative da carga horéria néo foi preenchida, [2vizc] 1.2 - Detalhes
Escolha a "Area Tematica Secundaria” [Avisa] 1.3 - Plblico
Mo ha "Palavra-Chave” cadastrada. [Avisc] 1.4 - Parcerias
1.5 - Caracterizagiio
2. Equipe de Execugio: 1.6 - Descrigio -
1.6.1 - Justificativa
[N&o ha erros nem avisos & Sserem reportados] 1.6.2 - Fundamentagéo Tedrica
1.6.3 - Objetivos
3. Receita:

1.6.4 - Metodologia & Avaliagdo

1.6.5 - Relag#o Ens. Pesq.e Ext.

[M&o ha erros nem avisos a serem reportados] L
8 - Avaliatéo
6.7 - R é liogra
4. Despesas: 16 Referéncias Bibliograficas
1.6.8 - Descrigdo de Atividades
M&p ha nenhuma solicitacdo de "Servigos de Terceiros - Pessea Fisica” cadastrada. [Avisc] L= DT TRl TR
1.8 - Qutros Produtos Académicos

1.9 - Anexos

2 - Equipe de Execugéo
Submeter Proposta

2.1 - Membros

2.2 - Cronograma de Atividades

3 - Receita
« Passo Anterior |

3.2 - Recurso do IFMS

3 4 - Receita Consolidada

4 - Despesas
4.2 - Material de Consumo

4.4 - Servicos de Terceiros - Fisica
4.5 - Servigos de Terceiros - Juridica

4.7 - Bolsa de Extenséo

4.10 - Orgamento Consolidado
Ferramentas
“isualizar mprimir
\Verificar Pendéncias
—

Sahvar

Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

Figura 1- Enviar proposta para julgamento.

Caso exista alguma pendéncia € necessario resolvé-la primeiramente e depois clicar
em “enviar para julgamento”. A partir dai a proposta seguira o seguinte fluxograma de selecao

e avaliacao (figura 2).



1
- DIREN/DIRER _em
PROPONENTE conjunto com o COERI
_ (Unidade de Origem)

A Reformular /
N&do recomendado

s propostas. As selecionadas

us Recomendada. Recomendado

COERI/DIREN/ receberdo status PROEX
DIRER Recomendado — Normal (Unidade Geral)

(Em andamento) e
proposta I l

poderdo iniciar a execugéo
do projeto.
Encaminha
proposta

para avaliacéo

7

Informa entrega de
docs por memorando.

AVALIADOR

Figura 2 — Fluxograma de selecdo e avaliacao de propostas de extenséo.

3. SITUACAO DA PROPOSTA DE EXTENSAO

A situacdo das propostas de extensdo submetida irA modificar-se no decorrer da

tramitacdo e pode apresentar as seguintes nomenclaturas:

Acéo cadastrada: a proposta foi submetida, mas ainda nao foi analisada.

Unidade de Origem (campus de lotacdo do proponente) => as avaliacdes (0s pareceres)

serdo realizadas pelo DIREN/DIRER com o auxilio do COERI.

1. Acdo Recomendada: a proposta seguird para unidade Geral (PROEX),
encaminhara para os avaliadores.

2. Acdo a Reformular: o coordenador da proposta deverd corrigi-la e submeté-la

novamente no prazo estabelecido no parecer/edital.



Observacbes: ao submeté-la novamente, o n° de protocolo permanecerd 0 mesmo.
Quando estiver nesta situacdo, a proposta estara disponivel para edicdo na sec¢éo
“Minhas Propostas em Elaboracao”.

3. Acdo Nao Recomendada: a proposta sera arquivada e ndo podera mais ser editada.

Unidade Geral (PROEX): A PROEX é a Unidade Geral e encaminhara as propostas para
avaliacdo. Os avaliadores poderédo ser do IFMS ou externos (Ad-Hoc). As informagdes sobre
os avaliadores estardo no edital.

1. Acdo Recomendada: a proposta foi selecionada.
2. Acdo N&o Recomendada: a proposta serd arquivada e ndo podera mais ser editada.

Para situacdes que envolvam editais, essa nomenclatura significa que a proposta néo foi
selecionada.

3. Acéo Enquadrada: a proposta foi enviada para avaliacéo.

4. Acdo Recomendada - Em andamento - Normal: a proposta foi selecionada e esta
autorizada sua execucao.



4. AVALIACAO DA UNIDADE DE ORIGEM

A avaliacdo preliminar das propostas submetidas no &mbito dos campi sera realizada
pela Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo (DIREN/DIRER) com auxilio dos
Coordenadores de Extenséo e Relacdes Institucionais (COERI).

Para ter acesso ao moédulo de avaliacdo do SiEX, o DIREN/DIRER precisa se

cadastrar no SigProj e posteriormente solicitar acesso para este perfil a PROEX.

Ensino Extensao Pesquisa Estudante Sair

Eptd) <&k

Bemvindo(a) Marcelo de Oliveira

Avisos
Avaliagio de Agbes de Extensio

v

2 Confirmagéo de submisséo de proposta <A Dados Pessoais

2 Confirmagéo de submisséo de proposta Lg__“

B teste Atualizar Cadastro =]

o= - —
s e e Atualizar Curriculo Lattes ‘\9

Editais Abertos Alterar Senha

F] Até 22-09-2015 + EDITAL N° 004/2015 — PROE}/IFMS

Servicos

E) Até 30-12-2016 - (Nacional - UFPE) PROEXT-TREINAMENTO SIGPROJ

Correio Eletrénico
Minhas Propostas Submetidas RIS
Ver Todas
E) 03.09.2015 « Titulo
Tabelas
Propostas das quais fago parte da equipe Area de Conhecimertio - CNPq

Areas Tematicas
F] Projeto - PROEXT 2011 « Capacitagdo em Tecnologia da Informaco e Comunicagao (TIC) ...

EJ Proposta recomendada - CONCLUIDA - SEM RELATORIO FINAL « Il FETEC MS - FEIRA DE TECN e D RIEEm

Area Restrita

Expediente

Modalidades de Extens&o
Observacdes - Elaboracio de
Diretrizes de Extensdo

Linhas de Extens3o

Figura 3 — Médulo SIEX do SigProj.

No modulo SIEX, as propostas submetidas poderdo ser consultadas por meio da
busca funcionalidade “Avaliacdo de AcBes de Extensdo”, disponivel no canto superior direito
do moédulo de extenséo do SigProj.

Esta funcionalidade possui op¢des de filtros como, por exemplo, edital, titulo,
situacdo da proposta e data de envio (figura 4), entre outras. Como resultado da pesquisa

aparecera as informacgdes da proposta (nUmero do protocolo, nome do coordenador, nUmero



do edital, data de submisséo e a situacdo atual da proposta). Além disso, a DIREN/DIREN

podera visualizar o projeto original e também emitir parecer técnico (figura 5).

=20 Selecionar o edital P e

Por Edital: /

EDITAL N2 sooq/201x — PROEX/IFMS [TREINAMENTO SIGPROJ - Codzl

. Dados Pessoais
Titulo: [ |
Protocolo: [ | Atuslizar Cadastro (=]
il do P 5 =
Gmero do Processo: | | Atuslizar Curiculo Lattes )
Modalidade: - a

[Selecione [«] Alterar Senha I" N\

Palavras-chave: | |
TR |IFMS - Institute Federal de Educacdo, Ciéncialzl ST

Unidade
de Origem

Unidade Geral:

[Pré-Reitaria de Extensdo & Relagies Instituici 2] Correie Eletrénice

Membro da Equipe: |

Area de Conhecimento - CNPg

. - ; = Redigir Mensagem <
Unidade de Origem: |C§mpus Campo Grands P EI Campus P
Ver Todas
Coordenador: | |
| Tabelas

Area de Conheci |

Area de G

Areas Tematicas

Area Tematica |Se|ecione EI Desoicio de Impostos

Expediente
o
. Meodslidades de Extensdc

Ohbservagdes - Elsboragio de...

Diretrizes de Extensdo

Situagdo: Escolher s situscdo Linhas de Extensdo
Ordenar Por: | Data de Envio EI | Crescente EI

Resultado da Pesquisa 1 resultado{s) encontrado|s)

Nome: Titulo
Protocolo:  213891.1080.97872.02092015
Coordenador:  Marcelo de Oliveira
Instituigdo:  Institutc Federal de Educacic, Ciéngj
Edital: EDITAL N° x000201x — P
Enviado em: 02.09.2015

Situacdo da proposta
antes da avaliacédo da

clogia de Mato Grosso do Sul Unidade de Orlgem
S (TREINAMENTO SIGPROJ - COERI) (DIREN/DIRER).

Receita: Arrecadagio: RS 0,00
Recursos da [ES: RS 3.300,00
Recursos de Terceiros: RS 0,00
Total: RS 3.300,00

Figura 4 — Buscar acdes de extensao para avaliacao.



AvalkagBo 08 Apbes ds Extansio

Por Edital:

EDITAL N oog/201x — PROEX/IFMS [TREINAMENTO SIGPROJ - COE

Dados Pessoais

Titulo: | |
Protocolo: [ | Atuslizar Cadastro (=]
il do P 5

umere do Frocesso | | Atualizar Curriculo Lattes 9
Modalidade: [selecion= =] Alterar Senha
Palavras-chave: | |
TR |IFMS - Institute Federal de Educacdo, Ciéncialzl e
WncladsGesat |Pro'-Reil:oria de Extensdo e Relacies Instituicilzl Correic Eletrénico

= = : Redigir Mensagem £l
Unidade de Origem: |C§mpus Campo Grande EI g g &z

Ver Todas
Coordenador: | |
Membro da Equipe: | | Tabelas
. | | Ares de Conhecimento - CHPg
Area de Conheci -
Ares de Aress Teméticas

Area Temética | Selecione EI Desaico de Impostos

© e A Partr de l Area Restrita
Iz Expaciente

Modslidsdes de Extensdo

D Periodo & {=][Set=mb 201
EH -H -u Ohbservagdes - Elsboragio de...
Diretrizes de Extensdo
Situagdo: Escolher s situscdo Linhas de Extensdo
Ordenar Por: |Data de Envio EI |Crescente EI

Resultado da Pesquisa 1 resultado{s) encontrado|s)

Nome:  Titulo
Protocolo:  213891.1080.97872.02092015
Coordenador:  Marcelo de Oliveira
Instituigdo:  Institutc Federal de o, Ciéncia e T ia de Mato Grosso do Sul

Edital:  EDITAL N° 3000201 — PROEX/IFMS (TREINAMENTO SIGFROJ - COERL ® WA : =
Enviado em: 02.09.2015 1° Visualiza a acéo
s de ativi § de extensao.

20 Unidade (o[]

Receita: Amecadacio: RS 0,00 i i
Recursos da IES: RS 2.200,00 Orlgem aValla a
Recursos de Terceiros: RS 0,00 p]’oposta_

Total: RS 2.200,00

Figura 5 — Resultado da busca de acdo de extenséo.

Ao localizar a proposta desejada, o DIREN/DIREN precisa clicar no link “avaliagéo”
para ter acesso ao formulario de avaliacdo, composto por 4 abas (situacdo, parecer, editar e
historico).

Na aba “Situagdo” deverd selecionar uma das trés opcdes de avaliacdo da Unidade
de Origem (RECOMENDADO, NAO RECOMENDADO OU A REFORMULAR).

Se a proposta for considerada ndo recomendada ela serd arquivada sem
possibilidade de edi¢bes, resguardado o direito de interposicdo de recurso contra a deciséo.

9



Se o0 parecer da Unidade de Origem (campus) para a proposta for “a reformular”, sera
permitido que o proponente altere algumas questfes da proposta para que esta se encaixe
aos requisitos estipulados. Para isso, 0 proponente tera tempo para a edi¢do e apos o prazo
definido passara por nova avaliacdo da Unidade de Origem. Se persistir as pendéncias ou se
nao for editada a proposta esta sera considerada “ndo recomendada” no a&mbito da Unidade
de Origem.

Ao clicar no botdo “Alterar Situacdo” (figura 6) irA aparecer um alerta na tela
perguntando se realmente deseja modificar a situacdo da proposta (figura 7). Se estiver de
acordo, basta clicar no botao “OK”.

Observacdes:

a) A mudanca da situacdo ocorrerd apés o término da andlise da proposta submetida
no &mbito do campus.

b) O SigProj registra todas as modificacdes de status da proposta, dessa forma o
coordenador consegue acompanhar o histérico da tramitacdo da avaliacdo na area restrita do
médulo SIiEX.

() Awaliagio de Agdes - Google Chrome =8 =

[ sigprojl.mec.gov.br/avaliador/parecer.php?proj

e,Avaliagao de Acdes

Parecer Editar Histdrico Fechar

Situagdo da Proposta

Propesta cadastrada e submetida
Propesta em tramite de aprovagdo na Unidade de Origem
®' Proposta RECOMENDADA
Proposta NAO RECOMENDADA
Proposta A REFORMULAR
Propesta em tramite de aprovagdo na Unidade Geral:
Proposta RECOMEMNDADA
Proposta NAO RECOMENDADA
Proposta A REFORMULAR
Propesta ENQUADRADA - Sob Avaliag o
Proposta NAQ ENQUADRADA
Proposta a REFORMULAR
Proposta NAO RECOMENDADA
Proposta RECOMENDADA:
Proposta EM ANDAMENTO:
Normal
Sem Relatério
Com Relatério Parcial
Proposta CONCLUIDA:
Sem Relatéric Final
Com Relatério Final
Proposta CANCELADA
Propesta PRORROGADA
Proposta ARQUIVADA
Proposta NAQ REALIZADA

ATENCAQ Clicando ng botio abaixo vocé estard mudando a situagio da agio sem parecer
Alterar Situagiol

Figura 6 — Formulario de avaliacdo de acdes de extenséo.
10



A pagina em sigprojl.mec.gov.br diz:

Vocé realmente deseja modificar a situagdo da atividade de
CADASTRADA para UNIDADE DE ORIGEM?

Figura 7 — Mensagem de alerta informando a modificagdo da situacéo da proposta.

Na aba “Parecer”, o DIREN/DIRER ira formalizar a analise preliminar da proposta
submetida a Unidade de Origem (Campus), respeitando o status definido anteriormente.

Ao terminar o preenchimento do formulario de parecer é necessario salva-lo (figura
8) e depois enviar o parecer. Se desejar, pode enviar um e-mail ao Coordenador da proposta
contendo o parecer (figura 9) ou imprimir uma versdo PDF do documento (figura 10).

() Avaliagiio de AcBes - Gaogle Chrome =]

[ sigprojl.mec.gov.br/avaliador/parecer.php?projeto_id=213991&avaliador=1#

Formulario de Avaliagdo de Acdes

Situagao Parecer Editar Histdrico Fechar

Parecer salvo com sucesso!
De:
‘Diretoria de Pesquisa, Extensdo e Relagdes Institucionais ‘

Responsavel:
‘Fu\ano de Tal ‘

Cargo:
‘Profe ssor EETT ‘

O nome do

Para:

‘Marca\o de Oliveira - ‘ COOl’denadOl’ ]é.
NGmero de = vem preenchido.
controle do ‘diren.cg@ifms‘edu.br ‘
campus. Assunto:

‘Parecer ‘

\ CIN®:

‘DD],-’ZDlS | [sugerir um nimero]  [Cr's enviadas]

Identificagio (Reunido, Instrugdo de Servigo. ete): / Utili Z~ar como

[pespacho -~ \ padréo a palavra
Apés digitar o Data: Bespacho.
parecer, clicar
em “Salvar”. = i PO s S

[ ]2 mrn Visualizar 0

parecer no
formato PDF.

3

Encaminho parecer referente a andlise do seu projeto de ext

Estamos de acordo!

Enviar o
parecer.

Att

Figura 8 — Formulario de parecer.
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SIGProj OnLine <NO-REPLY@mecsrv42 mec.gov. br= @ 17:06 (Ha 23 horas)
paramim |~

Prezado(a) Marcelo de Oliveira

Encaminhamos parecer referente a proposta Titulo

Att

Coépia parecer

emitido

u parecer.pdf '

Figura 9 — Parecer enviado ao coordenador da proposta por email (opcional).

MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretiria de Ed Profissional e Tecnologi

Instituto Federal de Educagiio, Ciéncia ¢ Tecnologia de Mato Grosso do Sul

INSTITUTO FEDERAL

De: Diretoria de Pesqguisa, Extensao e Relacdes Institucionais
Para: Marcelo de Oliveira - Docente
Assunto: Parecer CI N° 001/2015
Data: 10/09/2015
Titulo: Titulo
TipofArea: Projeto/Tecnologia e Produgio
Periado: 07/05/2016 & 14/10/2016
Unidade de Origem: CG - Campus Campo Grande
Unidade Geral: PROEX - Pré-Reitoria de Extensao e Relagdes Instituicionais
N° SIGProj: 213991.1080.97879.03092015
N° Processo: \
NUmero

Prezado(a) Senhor(a) prOt0C0|O

submissao
Prezado(a),

proposta.

Encaminho parecer referente a analise do seu projeto de extensao....
Estamos de acordo!

Att

Status definido
SITUAGAO: RECOMENDADA pela UNIDADE DE ORIGEM. ML aba
“Situacao” do

\ formulario de

avaliacdo.

Fulano de Tal
Professor EBTT

Figura 10 — Versdo PDF do parecer.
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Com o parecer da Unidade de Origem a situacdo da proposta mudara: de
cadastrado para uma nova situacdo de acordo com a avaliacdo da Unidade de Origem:
recomendado, a reformular e ndo recomendado (figura 11).

Resultado da Pesquisa 1 resultado(s) encontrado(s)

Nome: Titulo
Protocolo: 213991.1080.97879.03092015
Coordenador: Marcelo de Oliveira
Instituigao: Instituto Federal de Educacdoe, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

Edital: EDITAL N°® xxx/201x — PROEX/IFMS (TREINAMENTO SIGPRQ. - COERI)
Enviado em:

=SEES
Situacéo: l Acio RECOMENDADA pela UNIDADE DE ORIGEM, I

Avaliagio | Visualizar Criginal |
Receita: Arrecadac do: R$ 0,00
Recursos da IES: R$ 3.300,00
Recursos de Terceiros: R$ 0,00
Total: R$ 3.300,00

Figura 11 — Proposta com situacdo modificada apés parecer do DIREN/DIRER.

Na aba “Editar”, o DIREN/DIRER podera editar e/ou excluir os pareceres salvos
(figura 12).

Formulario de Avaliacdo de Acées
Situagao Parecer Historico Fechar

Editado em 10.09.2015
Editar agora | Excluir

Figura 12 — EdicAo/remocé&o de pareceres.

Na aba “Histérico”, o DIREN/DIRER podera consultar os pareceres emitidos e, se
desejar, podera envia-lo ao coordenador da proposta (figura 13).

Formulario de Avaliagdo de Acdes

Situagao Parecer Editar Fechar
Submetido em: 09.09.2015
as 18:06:03 - RECOMENDADA UNID. ORIGEM para RECOMENDADA UNID. ORIGEM
Submetido em: 03.09.2015
as 14:30:54 - A REFORMULAR UNID. ORIGEM para A REFORMULAR UNID. ORIGEM Reenviar
as 14:38:27 - RECOMENDADA UNID. ORIGEM para RECOMENDADA UNID. ORIGEM Reenviar

Figura 13 — Historico dos pareceres emitidos.
13



5. ANALISE DA UNIDADE GERAL

Apbés parecer técnico da Unidade de Origem, se a proposta for recomendada, a
Unidade Geral (PROEX) a encaminhara para avaliacdo dos consultores (avaliadores) e
também modificara a situacdo da proposta, de “Recomendada na Unidade Geral” para
“Enquadrada” (figura 14).

Uma proposta é considerada enquadrada quando preenche todos os critérios
previstos no edi tal, que serdo analisados pela Unidade de Origem.

Nome: Titulo
Protocolo: 213991.1080.97879.03092015
Coordenador: Marcelo de Oliveira - Docente
Instituigao: Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

Unidade Geral:
Unidade de Origem:
Edital:

Prd-Reitoria de Extensdo e Relaces Instituicionais
Campus Campo Grande
EDITAL N® x00d201x — PROEXIFMS (TREINAMENTO SIGPROJ - COERI)

. Enviado em: 03/08/2015
Ultima Submissao: L0 2015
Situagao: Proposta ENQUADRADA.
Alterar Coodenador: Iterar Coordenador|[Log Frojeta]
Status: Ativado

Figura 14 — Proposta enquadrada.

Apos avaliagdo dos consultores, a Unidade Geral ir4 classificar as propostas em
ordem decrescente de nota, posteriormente ir4 seleciona-las considerando a disponibilidade
financeira prevista em edital.

As propostas selecionadas receberéo o status “Proposta recomendada pela Unidade
Geral” e as demais receberéo a situacdo “Ndo Recomendada”.

Considerando o prazo previsto em edital, os coordenadores de propostas
selecionadas deverao protocolar os documentos exigidos no referido edital junto as COERIs
da Unidade de Origem.

Para os coordenadores que entregaram os documentos na COERI corretamente, a
PROEX ird mudar a situacao de suas propostas, de “Recomendada” para “Recomendada —
Em Andamento — Normal” (figura 15). Dessa forma, as propostas estardo autorizadas a iniciar

sua execucao, respeitando o cronograma previsto em edital.

14



Nome:

Protocolo:
Coordenador:
Instituigao:

Unidade Geral:
Unidade de Origem:
Edital:

Enviado em:

Ultima Submisséo:
Situagao:

Alterar Coodenador:
Status:

Titulo

213991.1080.97879.03092015

Marcelo de Oliveira - Docente

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul
Pro-Reitona de Extensdo e Relacdes Instituicionais

Cadmpus Campo Grande

EDITAL N? 3o0d201x — PROEX/IFMS (TREINAMENTO SIGPROJ - COERI)
03/09/2015

17.09.2015

Proposta recomendada - EM ANDAMENTO - NORMJ&L'

Aerar Cooraenador]|Log Frojeto]

Ativado

Figura 15 — Proposta recomendada — Em Andamento — Normal (autorizada para execucéo).
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6. AVALIACAO DOS CONSULTORES

Para direcionar a proposta para a avaliacdo dos consultores, o administrador da
plataforma (PROEX) devera clicar no botdo “Consultoria Ad-Hoc” na pagina inicial do
SIGProj no médulo do administrador. Ao clicar neste botdo sera aberta a secdo de
Avaliacdo Ah-hoc com as funcionalidades de convite inicial, convite/projeto (figuras 16 e
17), definir nota, listar informacges e editar formulario.

1) Esta funcionalidade é utilizada
para convidar um
profissional/servidor para ser

consultor/avaliador de propostas.

Passo 1: Selecione um Edital vigente, um Projeto & um formukirio.

Edital:
|EI:!'ALN:.-(M'ZGM—PRDE')@'\FI-‘S (TREINAMENTQ SIGPROJ - CO... Izl COﬂSU|tOF/ava|Iad0r Cad astrado
Titulo: o o q
e | no Sigproj para avaliar uma
Coordenador: determinada proposta.
|marca|c de oliveira ‘

Buscar —
Resultados: 2.1) Preencher o Passo 1 com
| | os dados da proposta que
Formulirio para revisio: pretende avaliar.
[avaliacan235 [=]

Sel r Projet

3) Selecionar o formulario de

avaliacdo que sera
disponibilizado aos
consultores/avaliadores.

4) Ao clicar no botéo, o sistema carregara as
informac6es da proposta para o passo 2,

onde serdo convidados os consultores para
avaliacdo da proposta.

Figura — 16 — Convidar avaliador ad-hoc (Passo 1).

A avaliacdo da proposta sera realizada por pelo menos dois (02)
consultores/avaliadores cadastrados no SigProj.

16



1) Escolher a instituicdo do consultor, se for
IFMS, o sistema selecionara internamente, se 2) Depois de selecionar os consultores,
for de outras instituicbes, o sistema é necessario enviar o convite.

selecionara os consultores externos.

Passo 2 Selecione os Pesquisadore’ e adicione-os ao Projeto.

Home do pesquisador: / Projeto Selecionado: Enviar convites:
| | Selecione um Projeto

- ‘ A Todos ‘ | Aos que nio foram enviados ‘ | Aos que recusaram ‘ ‘ Aos que nio responderam
—

[Todas v | Plataforma:

[Extensto |

Com vineulo a consultoria
Prazo, em dias, para envio do parecer:

Bt = 3) O sistema apresentara os nomes dos
Resultados ds Busca: 7] Consutor pods ver o coordenador da proposta consultores para que o administrador PROEX

Revisores a serem convidados a este projeto: possa esco Iher.

\ 4) Para escolher o consultor, basta selecionar

0 nome e clicar na seta em diregcado a direita,
se quiser excluir basta fazer o inverso.

\_

Figura — 17 — Convidar avaliador ad-hoc (Passo 2).

Os convites serdo enviados via correio eletrénico do sistema aos avaliadores. O
avaliador ao entrar na sua area restrita do SigProj visualizarda na secdo “Ultimas
mensagens” um convite para a avaliacdo de proposta e 0o botdo “A¢des de Consultor Ad-
Hoc” habilitado (figura 18).

/- Ensino Extenséo Pesquisa Estudante Sair

i D) o=
S g \ r /j Sﬂ Bem vindo(a) Marcelo de Oliveira

Avisos Acbes de Consultor Ad-Hoc
+" Mantenha o seu cadastro sempre atualizado!
Ultimas Mensagens ﬂ
I _ Avaliag@o de proieto I Dados Pessoais
annfirmag.éu de submissdo de proposta E\'.?f
) Confirmagio de submissio de proposta Atualizar Cadastro &=
() = D [ Atualizar Curriculo Lattes Oy

Figura — 18 — Area restrita do avaliador (Passo 2).
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O consultor/avaliador ao clicar sobre o titulo da mensagem recebida (figura 18)
ird visualizara o convite e podera aceitar ou recusar a avaliacao (figura 19).

= / - Ensino Extensédo Pesquisa Estudante Sair
sigptd <2k

Bem vindo(a) Marcelo de Oliveira

Convites de Consultoria Ad-Hoc

Agbes de Consultor Ad-Hoc

Consuite aqui os convites que est3o relacionados a vocé e estio pendentes. Aceite um convite para um edital
ou um projeto ou Recuse e Justifique um convite para um edital ou um projeto

Paraver os convites pendentes clique aqui.

N Descricéo da proposta.
Projeto: Titulo em 18-09-2015
IVisualizar Proijetol
Data imite: 20/09/2015

[Aceitar] [Recusar]

Dados Pessoais

Atualizar Cadastro =

Atualizar Curriculo Laftes @

Figura — 19 — Convite de avaliacao.

Se aceitar, o sistema disponibilizara a proposta para avaliagdo do

consultor/avaliador (figura 20).

a / - nsino nsio esquisa studante air
S|g|?sz§,‘k E Exte Pesq Estudant s

Bem vindo(a) Marcelo de Oliveira

Convites de Consultoria Ad-Hoc

Agdes de Consultor Ad-Hoc
Consulte agui 0s convites que est3o relacionados avocé e estdo pendentes. Aceite um convite para um edital
ou um projeto ou Recuse e Justifique um convite para um edital ou um projeto

Revisées

Consulte aqui as revises gue esto relacionadas

cé e ainda ndo foram finalizadas. Clique em Avaliar para
continuar a avaliar uma proposta ou em Enviar P,

cer para submeter um parecer finalizado. Dados Pessoais
Para ver as revisds pendentes clique aqui

Prazo para

Atualizar Cadastro @
O sistema P:’r’:;:f Eﬁ‘;&z’oﬁmzms avaliacéo. Atualizar Curriculo Lattes 9
disponibiliza Situagde: Parecer em edigao. Resta(m) 02 dia(s) para o fim do prazo. Alterar Senha =
(0] formuléno [avaliar] [Visualizar Parecer] [Visualizar Projeto] [Ver Edital] |

p BTl : Projeto de Extensdo S
EVEIEToF- (ORI =Wl Prazo: 19/05/09/2015

: Parecer ido.

proposta.

Correio Eletrnico
[Avaliar] [vis¥%ar Parecer] [Visualizar Projeto] [Ver Edital]

. » i . Redigir Mensagem /
INEUETEGRILGELTEN

Figura — 20 — Convite de avaliacao.
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O consultor/avaliador ao acessar o formulario eletrénico de avaliacdo precisara
analisar a proposta considerando os critérios previstos em edital (figura 21). Apés avaliacéo, é

necessario clicar nos botdes “salvar” e “enviar”. O sistema mudara a situacéo da avaliacao de

“Parecer em edicdo” para “Parecer submetido”.

@ Visualizagio do formulario de pareceres - Mozilla Firefox

il ) @ sigprojl.mec.gov.br/admin/ pareceres/adhoc/pareceresfvisualizar,phptformulario_id=226

Questdo 1: condigies de participagio

Atendeu 3os requisitos do item 3 do edital?

m

0 sim
O N&e I

i B I |i= i=|@ ¥ | EcodigoFonte

alf

Questdo 2: Coeréncia da proposta com as Areas Tematicas e Linhas de Extens&o
Atendeu 3os requisitos do item 3.1.4 do edital?

© sim

0 Ndo

B I |i=i=| @ @ | EcsdigoFonte

alf

Figura — 21 — Formulario de avaliacdo do consultor/avaliador.

O parecer dos avaliadores sera computado em forma de média aritmética (figura 22)

e ficara disponivel para visualizacdo da Unidade Geral e, também, para o proponente (figura

Visualizar Pareceres

Revisor:

[ 1050 da sila

Proposta:

[Tituto em 13-09-2015
Formulario de revisao:

23) (opcional).

[ &

| Avaliagao de projetos

| Carregar Parecer ‘ ‘ Alterar Visibilidade H Imprimir |Prazo: -

Este parecer esta visivel ao coordenador da proposta.

Nota Nota Abs Nota Relativa Média (1
Absoluta Maxima | 33.33 | aval.) |
20 60

Questdo 1: condigdes de participagio

Liberar para Edig3

Atendeu aos requisitos do item 3 do edital?

® Sin

O nNEo

Figura — 22 — Formulario de avaliacdo do consultor/avaliador.
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Nome: Titulo

Protocelo: 213991.1080.57879.03092015
Coordenador: Marcelo de Olveira - Docente
Instituigho: Institute Federal de Educacio, Cidncia & Tecnologia de Mate Grosso do Sul
Unidade Geral: Pré-Reitona de Extens 3o & Relacdes Instituicionais
Unidade de Origem: Campus Campo Grande
Edital: EDITAL N° x0¢201x — PROEXAFMS (TREINAMENTO SIGPROJ - COERI)
. Enviado em: 03f0%72015
Ultima Submissio: 17.09.2015
Siuagho: Proposta ENQUADRADA.
Alterar Coodenador: [Akterar Coordenador][Log Projeta]
Status: Ativado

Informactes | Avaliacdo | Visualizar Original | ido | } | | Desativar | \

Figura 23 — Visualizagc&o do parecer do avaliador.
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